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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

A

Y

Departamento de Andlisis de Participaciones.

1 (Una).

06-313-1-CFOB002-0000066-E-C-T

Coordinacién y Enlace Intra e Interinstitucional

OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$22,153.30 (Veintidés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).

Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas.

México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Areas Generales

Ciencias Naturales y Exactas

Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas

Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia

Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas

Ciencia Politica

Carreras Genéricas

Matema4ticas-Actuaria

Contaduria

Economia

Finanzas

Area General

Teoria Econémica

Politica Fiscal y Hacienda

Puablica Nacionales

Administracién Publica

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Finanzas Publicas, Conocimientos de la

SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo

aprobatorio 70).
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Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Paqueteria: Nivel intermedio de Microsoft Office Word, Excel,

Power Point, Outlook e Internet.

1. Solicitar a las diferentes dreas de la Direccién General Adjunta de Transferencias
Federales, los expedientes que generen la informacién sobre el comportamiento de las
variables financieras de las entidades federativas, a través de la colaboracién entre los
involucrados, para la construccién de un banco de informacién pertinente, que
permita la elaboracién eficiente y eficaz de notas y resimenes de trabajo.

2. Recopilar la informacién de contacto de los asistentes a las diferentes reuniones y
mesas de trabajo relacionados con los temas de Coordinacién Fiscal, a las cuales asista
la Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas, teniendo como objetivo el
establecimiento de comunicaciones: telefénicas, escritas o electrénicas, para la
recopilacién de informacién de cardcter econémico-financiero a través de la
colaboracidn entre los diferentes integrantes del Sistema Nacional de Coordinacién
Fiscal.

3. Remitir a su jefe inmediato el sustento de la informacién, cuadros de apoyo y
estadisticos, mediante el andlisis del comportamiento de las participaciones
ministradas a los Estados y el Distrito Federal, para que contribuya a la generacién de
documentos para las mesas de trabajo de sus superiores jerdrquicos y colaborar asi, con
la eficiente realizacién de las reuniones de los diferentes grupos de trabajo que forman
parte de la Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales.

4. Aplicar la metodologia disefiada por su jefe inmediato, asi como los procedimientos
establecidos en la Direccion General Adjunta de Transferencias Federales, en la
elaboracién de los reportes constantes sobre el comportamiento de las transferencias
federales entregadas a las entidades federativas, por medio del andlisis meticuloso de
la informacién financiera, con el objetivo de que se realice 1a entrega de los mismos de

manera oportuna y eficiente.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

5. Recopilar la informacién relevante que se genere al interior de los grupos de
trabajo, que forman parte del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, a través de la
constante presencia en las reuniones, mesas de trabajo y demds asambleas convocadas
en el marco de la Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales, para elaborar una
carpeta electrénica que permita tener el sustento de los acuerdos tomados y de esta
manera colaborar a que las decisiones tomadas por los integrantes del Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal, sean m4s eficientes.

6. Capturar mensualmente la informacién que sirva de base para mantener
actualizado el banco de datos, los cuadros estadisticos y graficas de participaciones
entregadas a las entidades federativas, mediante la colaboracién de las dreas
involucradas en la generacién de dicha informacién, para proporcionar un panorama
general de la situacién financiera de cada una de las entidades, mismas que servirin
como base en las reuniones de trabajo que los funcionarios de la Unidad de
Coordinaciéon con Entidades Federativas realicen con funcionarios de otras dreas de la
Secretaria o bien, con las mismas Entidades.

7. Analizar el calendario anual de entrega, porcentaje, f6rmulas y variables utilizadas,
y el monto estimado que recibirdn las entidades federativas de los fondos generales de
participaciones y de fomento municipal mensualmente, mediante la comparacién de
lo efectivamente entregado a las entidades y lo presupuestado en el calendario, para
rendir informes al 4rea.

8. Revisar y actualizar los mecanismos de difusién de la informacién sobre cilculo de
participaciones y sus estimaciones anuales, a través de la consulta a los proyectos de
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién y colocacion en la pagina de internet
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para dar cumplimiento a las
disposiciones juridicas aplicables.

9. Analizar las estimaciones de las participaciones e incentivos econémicos de manera
mensual, cuatrimestral y anual, a través de la revisién de la informacién del cdleulo y
la actualizacién de los rubros aplicables, para disponer de informacién suficiente de
los montos probables que recibirfan las Entidades en un ejercicio.

10. Elaboracién de estadisticas histéricas de las participaciones en ingresos federales
que las entidades federativas reciben de la Federacién de conformidad con la Ley de

Coordinacién Fiscal, mediante la recoleccién de la informacién generada por las
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diferentes édreas de la Direccion General Adjunta de Transferencias Federales, para la
conciliacién de cifras y obtener asi un andlisis puntual del impacto que las

participaciones tienen en las Finanzas Estatales.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE PARTICIPACIONES

Tema-1 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 Ley de Coordinacién Fiscal,
Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidén el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en ingresos

federales. Articulos 1 al 7. "
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Tema-2 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V. De los Fondos de las Aportaciones Federales.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Tema-3 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Subtema-1 Ley de Coordinacién Fiscal.
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Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal. Articulos 10 a 12.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,

Ley de Coordinacién Fiscal,

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1al 9."

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulos 1 al 9 A."

Pdgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Bibliografia
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"Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre el Gobierno
Federal, por conducto de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Piblico y el Gobierno del Estado de

Aguascalientes.
Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién de 3 de diciembre de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Seccién I. De las Disposiciones Generales. Cldusula, Primera y Segunda. Seccién II. De las

1

Facultades y Obligaciones, Cldusula Décima Quinta. Seccién III. Cldusula Vigésima '
Pigina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acue
rdosY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,

Coordinacién en Derechos.

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal. Articulos 10 a 12.

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Convenio de Colaboracién Administrativa. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V De los Fondos de las Aportaciones Federales. Articulos del 25 al 51.

Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Ley de Coordinacién Fiscal.
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Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I de las participaciones de los estados, municipios y Distrito Federal en ingresos

federales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,

Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,

Bibliografia

"Anexo No. 16 al Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado

entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico y el
Gobierno del Estado de Baja California.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de mayo de 2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pidgina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/documentosDOF/2007/mayo/anexo2 29052
007.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

"Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal del Estado de
Aguascalientes, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1979. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Considerandos Primero a Séptimo. "

Pdgina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Acue

rdosY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx
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Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978.Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales. Articulos 25 al 51.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

"Ley del Impuesto sobre la renta. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1° de enero de
2002. Ultima reforma publicada DOF 25-05-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IV. De las personas Fisicas. Disposiciones Generales. Capitulo VII. De los Ingresos por la
Obtencién de Premios. Articulo 162 a 164.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Finanzas Puablicas.

Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Clasificador por Rubro de Ingresos.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pigina web
http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/cri.pdf
Finanzas Publicas.

Ingreso y Gasto Publico.

Bibliografia

8dell



5 EQUIBa,
.3"‘ Qg

SHCP

Tema-16

Subtema-1

Tema-17

Subtema-1

Tema-18

Subtema-1

Y

& o
Y ovano ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Balance Fiscal en México. Definicién y Metodologia. SHCP, abril 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pigina web

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodol
ogias/1bfm.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos, "

Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de
diciembre de 1978.Ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX. De las Participaciones a las Entidades Federativas. Articulos 41 al 43.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Publicas

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacion. Capitulo 111, De la

Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes. Articulos 42 al 44,
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Puablicas.

Coordinacién en Derechos.

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. "
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I, Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal. Articulos 10 a 12.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia ingreso 2013 0
1.pdf"

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

"Cédigo Fiscal de 1a Federacion. Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacién el 31 de
diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011. Cantidades actualizadas por
Resolucion Misceldnea Fiscal DOF 31-12-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Articulos del 1 al 17B.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf
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