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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Y

Jefe(a) de Departamento de Monitoreo de la Prestacién de los

Servicios en Adquisiciones e Inventarios.

1 (Una).

06-712-1-CFOA002-0000044-E-C-N

Recursos Materiales y Servicios Generales

OA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100 M.N.).
Direccién General de Recursos Materiales, Obra Piablica y Servicios Generales
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y
Computacién e Informdtica

Administrativas
Ingenieria y Tecnologia Computacién e Informdtica
Ingenieria y Tecnologia Mecinica
Ingenieria y Tecnologia Ingenierfa

Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Econémicas Evaluacién

Ciencias Tecnolégicas Tecnologia de los Ordenadores
Ciencia Politica Administracién Publica

Tecnologias de Informacién y
Ciencias Tecnolégicas

Comunicaciones
Ciencias Tecnolégicas Tecnologia e Ingenieria Mecanicas
Ciencias Econémicas Administracién
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos: Servicios Generales, Herramientas de Cémputo, Conocimientos de la SHCP y de 1a

APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Trabajo en Equipo y Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Horario: Mixto.

1. Analizar los procesos y procedimientos relacionados con los servicios en
adquisiciones e inventarios.

2. Proponer mecanismos para el monitoreo de los niveles de los servicios en
adquisiciones e inventarios.

Funciones Principales:

3. Implantar los mecanismos de monitoreo en las dreas prestadoras de los servicios
propios.

4. Instrumentar los mecanismos de monitoreo solicitados para verificar el

cumplimiento de los niveles de servicio en adquisiciones e inventarios

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE MONITOREO DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS EN ADQUISICIONES E INVENTARIOS

Tema-1 Servicios Generales.
Subtema-1 Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. Disposiciones generales.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf

Tema-2 Servicios Generales.
Subtema-1 Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada

en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Primero. Disposiciones Generales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf

Tema-3 Servicios Generales.
Subtema-1 Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales,
Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Tercero. De los Contratos. Capitulo Unico. "

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Tema-4 Servicios Generales.
Subtema-1 Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VIII. De la verificacién de la informacién.
Pdgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf

Tema-5 Servicios Generales.
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Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo III. De las concesiones y permisos. Seccién VII. De la terminacién y revocacién de las
concesiones y permisos.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf

Servicios Generales,

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Servicios Generales.

Monitoreo y Prestacién de Servicios.

Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV. De la operacién de Servicios de Telecomunicaciones. Seccién I. De la operacién e
interconexién de redes piblicas de telecomunicaciones.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf

Servicios Generales.

Monitoreo y Prestacién de Servicios.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX. Infracciones y sanciones.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf

Servicios Generales,

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales,

Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV. De la operacién de Servicios de Telecomunicaciones. Seccién IV De la comunicacién

via satélite.

Pidgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf
Servicios Generales.

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
Bibliografia

"Ley Federal de Telecomunicaciones. Publicada el 07 de junio de 1995. Ultima reforma publicada
DOF 16-01-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX. Infracciones y sanciones.

Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/118.pdf
Servicios Generales.

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en el Diario
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Oficial de la Federacién el 4 de encro de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De los procedimientos de contratacion. Capitulo Segundo. De la Licitacién
Publica.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Servicios Generales,

Monitoreo y Prestacién de Servicios,

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 03-10-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo 111, Uso de Tecnologia de la Informacién y

1

Comunicaciones. '
Pigina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3270 24-10-2012.pdf

Servicios Generales.

Monitoreo y Prestacién de Servicios.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 03-10-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Regulacién de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo II Servicios

Generales.

Pigina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3270 24-10-2012.pdf
Servicios Generales.

Monitoreo y Prestacién de Servicios.
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Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 03-10-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Regulacion de Recursos Materiales y Servicios Generales. Capitulo I Planeacion.
Pigina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3270 24-10-2012.pdf

Servicios Generales,

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales,

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Servicios Generales.

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010. Texto
vigente. Ultima reforma publicada DOF 03-10-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I1. De los Responsables de su Aplicacién y
Seguimiento.

Pdgina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3270 24-10-2012.pdf

Servicios Generales.

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Bibliografia
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y

servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas. Publicado en Diario Oficial

de la Federacién el 9 de septiembre de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo. De los Lineamientos para la aplicacién del criterio de evaluacién de
proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de

contratacion.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42 D 2510 09-09-2010.pdf

Servicios Generales.

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales,

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y

servicios y de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas. Publicado en Diario Oficial

de la Federacién el 9 de septiembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Quinto. De los Lineamientos para promover la agilizacién de pago a proveedores.
Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/42_D_2510_09-09-2010.pdf

Servicios Generales.

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De los Procedimientos de Contratacién. Capitulo Primero. Generalidades.
Pdgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Servicios Generales.
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Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Puiblico Federal. Capitulo 1. Del Ejercicio.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/LFPRH.pdf

Servicios Generales,

Regulacién de los Recursos Materiales y Servicios Generales.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicado en el Diario Oficial de 1a

Federacién el 9 de agosto de 2010. Ultima reforma DOF 21-11-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pidgina web
http//www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/ua/sracp/uncp/manuales/maagmaassp/version_dia
rio_oficial_de la federacion_maagmaassp.pdf

Herramientas de cémputo.

Paqueteria Bésica de Windows.

Bibliografia

Curso de Aula click. Cursos de informdtica gratuitos.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Power Point 2007. Unidad 2. Crear una presentacion.

Pigina web

http://www.aulaclic.es/power2007/index.htm

Herramientas de cémputo.

Paqueteria Bdsica de Windows.

Bibliografia
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Subtema-1
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Curso de Aula click. Cursos de informdtica gratuitos.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Excel 2010. Unidad 7. Formato de celda.

Pigina web
http://www.aulaclic.es/excel2010/index.htm
Herramientas de cémputo.

Paqueteria Bdsica de Windows,

Bibliografia

Curso de Aula click. Cursos de informdtica gratuitos.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Excel 2010. Unidad 6. Las funciones.

Pidgina web
http://www.aulaclic.es/excel2010/index.htm
Herramientas de cémputo.

Paqueteria Bésica de Windows.

Bibliografia

Curso de Aula click. Cursos de informdtica gratuitos.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Excel 2010. Unidad 1. Introduccién. Elementos de Excel.
Pigina web
http://www.aulaclic.es/excel2010/index.htm
Herramientas de cémputo.

Paqueteria Bisica de Windows.

Bibliografia

Curso de Aula click. Cursos de informdtica gratuitos.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Curso de Word 2007. Unidad 5. Formato, cardcter y parrafo.
Pigina web

http://www.aulaclic.es/word2007/index.htm

? Svaunt »°
Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas
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Herramientas de cémputo.

Paqueteria Bésica de Windows.

Bibliografia

Curso de Aula click. Cursos de informdtica gratuitos.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Power Point 2007. Unidad 3. Guardar una presentacién.

Pidgina web

http://www.aulaclic.es/power2007/index.htm

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso 2013 _01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso 2013 0
1.pdf"
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