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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitades

Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Asuntos Legales.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-418-1-CFOA002-0000015-E-C-P
Rama de Cargo Asuntos Juridicos
Nivel (Grupo/Grado): OA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100 M.N.).
Unidad de Adscripcién: Direccién General Juridica de Egresos
Sede(s) o Radicacién: Meéxico, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administrativas Derecho

Experiencia Laboral:

Aifos de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacién
Derecho Nacionales

Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Puiblico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema

de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Trabajo en Equipoy Orientacién a Resultados (Valor en el Sistema de

Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos:

i)

Otros: Horario mixto. Periodos Especiales de Trabajo: Durante la elaboracién,
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Discapacitadas

negociacién y aprobacién del decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién
para cada ejercicio fiscal. Paqueteria Informdtica: Nivel basico en Word, Excel,

Power Point y Outlook.

1. Recomendar innovaciones al Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracién Publica Federal con el objeto de proponer innovaciones
normativas.

2. Proporcionar el andlisis de las disposiciones generales en materia
presupuestaria competencia del Subsecretario de Egresos, con el objeto de
simplificar el proceso presupuestario.

3. Elaborar en coordinacién con otras Unidades Administrativas de la
Subsecretarfa de Egresos o de las Dependencias y Entidades, modelos de
convenios y, en su caso, proporcionar opiniones sobre la celebracién de los
mismos con el objeto de agilizar la suscripcién de dichos instrumentos y que se
apeguen a la normativa aplicable.

4. Elaborar la resolucién de las solicitudes y consultas juridicas en materia
presupuestaria que presenten las Dependencias, Entidades, poderes Legislativo y
Judicial. Los C)rganos Auténomos por disposicién Constitucional, asi como las
Entidades Federativas y sus Municipios con el objeto de asesorarlos en la
interpretacién del Marco Juridico Presupuestario que propicie un eficiente, eficaz
y transparente ejercicio del gasto.

5. Elaborar las solicitudes de aquellos asuntos que se traten con la Procuraduria
Fiscal de la Federacién, con el objeto de agilizar los trdmites que se traten con

dicha drea y facilitar su seguimiento.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LEGALES

Conocimientos sobre la SHCPy APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIORDE LA SHCP"

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de los
reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_2013_01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia ingreso_2013_01.pdf"
Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Conveniosy Bases de Desempefio.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo VI de los Convenios y Bases de
Desempefio Articulo 118.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Interpretacién del Presupuesto de Egresos dela Federacién.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2013, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 03 de enero de 2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero de las Asignaciones del Presupuesto de Egresos de la Federacién Capitulo I
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Disposiciones Generales Articulo 1.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/PEF _2013.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Adecuaciones presupuestarias.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Pablico Federal CapituloIV de las Operaciones Presupuestarias de

Control y Cierre SecciénI De las Adecuaciones Presupuestarias de Control Presupuestario Articulos 105

a 106.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Presupuesto Devengado.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo] Objeto y Definiciones dela Ley, Reglas Generales y
Ejecutores del Gasto Articulos 1-15.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Recursos Presupuestarios.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones dela Ley, Reglas Generales y
Ejecutores del Gasto Articulos 1-15.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Solicitudes de particulares.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 4 de
agosto de 1994.Utima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero del Procedimiento Administrativo Capitulo Primero Disposiciones Generales Articulos

12a18.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Sistema de Compensacién.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Puablico Federal Seccién V de la compensacién de adeudos
Articulo 80.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ministracién de Recursos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Pablico Federal Capitulo II de la Ministracién, Concentraciény

Reintegro de Recursos Seccién I de la ministracién y reintegro Articulos 81 a 58.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Estructura Ocupacional.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales CapituloI de las Definiciones, Interpretaciény Plazos Articulos

las.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Balance Financiero.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo] de las Definiciones, Interpretacién y Plazos Articulos

las.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Organos de Gobierno.
Bibliografia
Ley Federal de las Entidades Paraestatales, Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de mayo
de 1986.Utima reforma el 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Capitulo! de las Disposiciones Generales Articulos 11 a 3.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/110.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Transparencia enlas Regulaciones.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 4 de
agosto de 1994.Utima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero de la mejora regulatoria Capitulo segundo de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria

Articulos 69-E 269 G.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/112.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Calendario de actividades de la programaciény presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero de la Programacién, Presupuesto y Aprobacién CapituloI de la Programaciény

Presupuesto del Gasto Piblico Seccién I del calendario de actividades de la programacién y presupuesto

Articulo22.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Afirmativa Ficta.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo] de las Definiciones, Interpretacién y Plazos Articulos

las.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Acuerdos de ministracién.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Pablico Federal Capitulo I de la Ministracién, Concentraciény

Reintegro de Recursos Seccién I de la ministracién y reintegro Articulos 81 a 85.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Asignacién de recursos publicos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones dela Ley, Reglas Generales y
Ejecutores del Gasto Articulos1 a 15.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elaboracién del Presupuesto de Egresos de la Federacién.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulo Segundo de la programacién, presupuestacién y aprobacién Capitulo III de la aprobaciény los
mecanismos de comunicacién y coordinacién entre poderes Articulos 42 a 44,

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Clasificaciones del Presupuesto de Egresos dela Federacién.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo de la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién Capitulo I de la programaciény

presupuestacién Articulos 24 a 38.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Vigencia de Convenios de administracién por resultados.

Bibliografia

Ley de Cienciay Tecnologia, publicada en el Diario Oficialde la Federaciénel 5 de junio de 2002.
Ultima reforma el 07-06-2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo IX Centros Publicos de Investigacién Articulos 47-63.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/242.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elementos de los Subsidios.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma el 08-10-2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Capitulo] de los Derechos Humanos y sus Garantias Articulos 1-29.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Elaboracién del Plan Nacional de desarrollo.

Bibliografia

Ley de Planeacién publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima reforma
el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo Cuarto Plan y Programas Articulos 21-32.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Atencién de obligaciones del Gobierno Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero de la Programacién, Presupuesto y Aprobacién. Capitulo de la Programacién y

Presupuesto del Gasto Publico Articulos 21-63.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Programaciény Presupuesta ién.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo de la Programacién, Presupuestaciony Aprobacién, Capitulo I de la Programaciény

Presupuestacién Articulos 24-38.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Composicién del Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 2008. Ultima reforma el 12-11-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo de la Rectoria de la Armonizacién Contable Capitulo I del Consejo Nacional de

Armonizacién Contable Articulos 6-10."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LGCG.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Finalidad de fideicomisos ptiblicos.

Bibliografia

Ley Orginicade la Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29
de diciembre de 1976. Ultima reforma el 02-04-2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero de la Administracién Pablica Paraestatal Capitulo Unico de la Administracién Pablica
Paraestatal Articulos 45-50.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Secretarias de Estado.

Bibliografia

Ley Orginicade la Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29
de diciembre de 1976. Ultima reforma el 02-04-2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracién Publica Centralizada Capitulo I de las Secretarias de Estado
Articulos 10-25.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/153.pdf
Tema-28 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Contenido del Plan Nacional de Desarrollo
Bibliografia
Ley de Planeacién publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima reforma
el 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Capitulo Cuarto Plan y Programas Articulos 21-32.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Tema-29 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Facultades de la Secretaria de Hacienday Crédito Piblico.
Bibliografia
Ley de Planeacién publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima reforma
el 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Capitulo Segundo Sistema Nacional de Planeacién Democritica Articulos 12-19."

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Tema-30 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Plan Nacional de Desarrollo y Programas sectoriales.
Bibliografia

Ley de Planeacién publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima reforma
el 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Capitulo Primero Disposiciones Generales Articulos 1-11.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Tema-31 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1 "Facultades del Congreso. "

V-5
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Bibliografia
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