SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Subdirector(a) de Proyectos.

1 (Una).

06-712-1-CFNB002-0000298-E-C-N

Recursos Materiales y Servicios Generales

NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos 06/100 M.N.).
Direccién General de Recursos Materiales, Obra Publica y Servicios Generales.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ingenieria y Tecnologia Arquitectura
Ciencias Sociales y
Arquitectura
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Tecnolégicas Tecnologia de la Construccién
Administracién de Proyectos, Proteccién y Conservacién del Patrimonio Cultural,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto.

1. Coordinar la elaboracién de proyectos arquitecténicos y de ingenierfa, que se
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

requieran para dar cumplimiento oportuno a los programas de obra y

mantenimiento de inmuebles e instalaciones de la Secretaria.

2. Establecer las directrices y lineamientos a que deberdn sujetarse los proyectos

arquitecténicos y de ingenierfa, que se elaboren para la ejecucién de los programas

de obra y mantenimiento de inmuebles e instalaciones, autorizados por la

Secretarfa y vigilar su proceso de ejecucién y desarrollo.

3. Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos de obra de remodelacién,

adaptacién y mejoramiento que se ejecuten en los inmuebles e instalaciones de la

Secretarfa, de conformidad con los programas autorizados.

4. Supervisar los procedimientos técnicos de la ejecucién de las obras y

mantenimiento, conforme a la calidad y especificaciones determinadas en los

catdlogos de conceptos y en el tiempo establecido.

5. Coordinar y supervisar que el Departamento de Proyectos mantenga organizada
Funciones Principales: y actualizada una base de datos de la informacién remitida por las Entidades sobre

estudios y proyectos de obra.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PROYECTOS

Tema-1 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP"

Y

2de8



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

Tema-2

Subtema-1

Tema-3

Subtema-1

Tema-4
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.pdf"
Proteccién y Conservacién del Patrimonio Cultural.

Procedimiento de Contratacién de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Bibliografia

Ley de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO QUINTO, De la Informacién y Verificacién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Protecciéon y Conservacién del Patrimonio Cultural.

Ejecucién de las Obras Piiblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales. Capitulo Unico. "

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de proyectos.

Planeacién, Programacién y Presupuesto de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas.

Bibliografia
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9

de agosto de 2010. Ultima reforma DOF el 21 de
noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
4. Macroproceso de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas. 4.1. Planeacién de
Proyectos de Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas.
Pigina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3374 11-01-2013.pdf
Tema-5 Administracién de proyectos,

Planeacién, Programacién y Presupuesto de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Subtema-1
Mismas,

Bibliografia
Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9

de agosto de 2010. Ultima reforma DOF el 21 de
noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo completo.
Pidgina web
http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3374 11-01-2013.pdf
Tema-6 Administracién de proyectos.
Subtema-1 Ejecucién de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley de Obras Piablicas y Servicios relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010. ™
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De las Obras y Servicios por Contrato. Capitulo Cuarto. De la Ejecucién, Seccién I.

De los responsables de los trabajos.

Pdgina web

Y
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www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/

Administracién de proyectos.

Ejecucién de las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley de Obras Piablicas y Servicios relacionados con las mismas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010. ™

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LOPSRM.pdf

Administracién de proyectos.

Procedimiento de Contratacién de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Bibliografia

Ley de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el

09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO SEXTO, De las Infracciones y Sanciones.
Pédgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf
Administracién de proyectos.

Planeacién, Programacion y Presupuesto de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Bibliografia

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
TITULO CUARTO, De la Administracién Directa.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de proyectos.

Ejecucién de las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO TERCERO, De los Contratos.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf
Administracién de proyectos.

Planeacién, Programacién y Presupuesto de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas.
Bibliografia
Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de 1a

Federacion el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el

09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

TITULO TERCERO, De los Contratos.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de proyectos.

Procedimiento de Contratacién de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Bibliografia

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
TITULO TERCERO, De los Contratos.
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de proyectos.

Procedimiento de Contratacién de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Bibliografia

Ley de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO SEGUNDO, De los Procedimientos de Contratacién. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de Proyectos.

Procedimiento de Contratacién de Obras Pubicas y Servicios Relacionados con las mismas,
Bibliografia

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF el 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo Unico. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf

Administracién de proyectos.

Ejecucién de las Obras Piiblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Bibliografia

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales. Capitulo Unico. "

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf
Tema-16  Administracién de proyectos.

Planeacién, Programacién y Presupuesto de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Subtema-1
Mismas.

Bibliografia
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario Oficial de la

Federacién el 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales. Capitulo Unico. "
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/56.pdf
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