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Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Y

Jefe(a) de Departamento de Programacién y Presupuesto de

Organos de Gobierno del ISSSTE.

1 (Una).

06-416-1-CFOB002-0000222-E-C-1
Presupuestacién.

OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$22,153.30 (Veintidés mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).
Direccién General de Programacién y Presupuesto “A”.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y

Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y
Economia

Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y

Administrativas Administracién Publica

Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 2 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Area General

Contabilidad

Grupo de Experiencia
Ciencias Econémicas
Politica Fiscal y Hacienda
Ciencias Econémicas

Publica Nacionales

Ciencia Politica Administracién Publica
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Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Y

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del
Gasto Puablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el
Sistema de Puntuacién General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacién a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Horario: Mixto. Paqueteria Informitica: Nivel Intermedio en Word, Excel,

Power Point y Outlook.

1. Revisar las actividades del proceso de programacién para verificar que se
realiza conforme a los lineamientos en la materia y apoyar la emisién de
propuestas que permitan orientar a las Dependencias y Entidades para la
determinacién de sus estructuras programdticas y la definicién de sus objetivos,
metas e indicadores.

2. Revisar el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos Anuales, de
las Dependencias y Entidades de su competencia, para su correspondiente
integracién y presentacién a la H. Cdmara de Diputados.

3. Revisar la propuesta de los calendarios financieros y, sistemdticamente, la
informacién disponible para dar seguimiento al ejercicio de los programas y
presupuestos de las Dependencias y Entidades de su competencia.

4. Generar la informacién sobre los resultados del ejercicio presupuestario de
las Dependencias y Entidades de su competencia para su integracién de los
informes que elabora la Secretaria, que requiere la Cdmara de Diputados y
otros reportes.

5. Elaborar notas de apoyo para la asistencia de los representantes de la
Secretaria en los Organos de Gobierno, Comités Técnicos, Comités de
Control y Auditoria, asi como en Comisiones y otras instancias de trabajo
colegiado.

6. Revisar y analizar las solicitudes y consultas que presentan las Dependencias

y Entidades en materia de ejercicio, control y seguimiento del Gasto Piblico
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Federal para aportar los elementos que sustenten su gestién y resolucién.

7. Revisar y, en su caso, dar seguimiento a los instrumentos de planeacién
nacional del desarrollo, reglas de operacién de los programas de impacto social,
y convenios y bases de desempefio que presenten para opinién o autorizacién
las Dependencias y Entidades de su competencia.

8. Revisar los fideicomisos, mandatos y contratos andlogos de las
Dependencias de su competencia para apoyar su constitucién, modificacién y
registro, en los que la SHCP funge como fideicomitente, a fin de verificar el
cumplimiento de la normativa aplicable.

9, Revisar las propuestas de modificacién al marco normativo competencia de
la Subsecretaria de Egresos y a las normas en materia de servicios personales,
en el dmbito presupuestario, para proporcionar los elementos de andlisis que
sustenten la opinidn respectiva.

10. Revisar los proyectos de iniciativa de ley, decretos, acuerdos y otros
documentos juridicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario
solicitadas.

11. Revisar las propuestas de registro para su alta, modificacién o baja de la
cartera de programas y proyectos de inversién, conforme al marco normativo
establecido para ello.

12. Llevar el seguimiento y control del ejercicio de los recursos del presupuesto
autorizado a los proyectos y programas de las Dependencias y Entidades de su

competencia
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO DE ORGANOS DE GOBIERNO DEL ISSSTE

Tema-1 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1  Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE,
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, dltima reforma el 28-05-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Transitorios. Articulos Primero a Cuadragésimo Séptimo.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf
Tema-2 Proceso presupuestario del gasto piblico federal.
Subtema-1  Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, ultima reforma el 28-05-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Régimen Obligatorio. Capitulo VI Seguro de Retiro, cesantia en edad avanzada y
vejez. Articulos 76-113.

Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/.ISSSTE.pdf
Tema-3 Proceso presupuestario del gasto piblico federal.
Subtema-1  Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, dltima reforma el 28-05-2012.

Y
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Régimen Obligatorio. Capitulo V Del Seguro de Riesgos de Trabajo. Articulos
55-75.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LISSSTE.pdf
Tema-4 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1  Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE,
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, dltima reforma el 28-05-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo Del Régimen Obligatorio. Capitulo I Sueldos, cuotas y aportaciones. Articulos 17-26.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf
Tema-5 Proceso presupuestario del gasto ptiblico federal.
Subtema-1  Conceptos relevantes definidos en 1a Ley del ISSSTE.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, dltima reforma el 28-05-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Del Régimen Obligatorio. Capitulo IX Del Sistema Integral de Crédito. Articulos
157-194.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/.ISSSTE.pdf
Tema-6 Proceso presupuestario del gasto piblico federal.
Subtema-1  Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.
Bibliografia
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, ultima reforma el 28-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Titulo Segundo Del Régimen Obligatorio. Capitulo II Del Seguro de Salud. Articulos 27-42.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LISSSTE.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, dltima reforma el 28-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I. De las disposiciones generales. Articulos 1-16.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LISSSTE.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE,

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, ultima reforma el 28-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De las funciones y organizacién del Instituto. Capitulo 11 Organos de Gobierno.

Articulos 209-225.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf

Proceso presupuestario del gasto ptiblico federal.

Conceptos relevantes definidos en la Ley del ISSSTE.

Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 31 de marzo de 2007, dltima reforma el 28-05-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I. De las disposiciones generales. Articulos 1-16.

Pdgina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LISSSTE.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién. Capitulo 1 De la Programacién y
Presupuesto del Gasto Publico. Articulos 21-61 A.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo X De las Adquisiciones,
Arrendamientos, Obras Piblicas y Servicios. Articulos 146-155.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I Del Registro y Pago de

Obligaciones Presupuestarias. Articulos 64-69.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo VIII Del Pasivo Circulante de las
Entidades. Articulos 121-123.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto puiblico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal Capitulo IX Del Ejercicio y Pago en Servicios
Personales. Articulos 124-145.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo 111 De las Adecuaciones
Presupuestarias. Articulos 92-104.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal Capitulo 1I De la Ministracién, Concentracién
y Reintegro de Recursos. Articulos 81-91.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, tltima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo 111 De las Adecuaciones
Presupuestarias Articulos 57-60.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, tltima reforma el 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo I Del Ejercicio Articulos 45-50.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf
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Tema-19 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1  Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo V De los Servicios Personales.
Articulos 64-73.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/LFPRH.pdf
Tema-20 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1  Caracteristicas del ejercicio y control presupuestario.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo II Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios
de Responsabilidad Hacendaria. Articulos 16-23.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf

Tema-21 Proceso presupuestario del gasto publico federal.

Subtema-1  Caracteristicas de la programacién, presupuestacién y aprobacién del Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, ultima reforma el 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién Capitulo I De la Programacién y

Presupuesto del Gasto Piblico. Articulos 21-61 A.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

10 de 13



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Tema-22 Proceso presupuestario del gasto publico federal.
Subtema-1  Caracteristicas de la programacién, presupuestacién y aprobacién del Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo Capitulo 1 De la Programacioén y Presupuestacién. Articulos 24-38.
Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/LFPRH.pdf
Tema-23 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, tltima reforma el 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. Articulos 1-15.

Pidgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf
Tema-24 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Facultades y atribuciones generales contenidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Piblico.

Subtema-1

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Piblico, tltima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 10 de octubre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IT De las facultades del Secretario. Articulos 4-6.

Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83 _rishc
p.pdf
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Tema-25 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Facultades y atribuciones generales contenidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Piblico.

Subtema-1

Bibliografia
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, dltima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 10 de octubre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo VI De las Unidades Administrativas Centrales. Articulos 12-92.
Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishc
p.pdf

Tema-26 Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Subtema-1  Elementos de la Estructura orgdnica de la Administracién Publica Federal.
Bibliografia
Ley Orgénica de 1a Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de diciembre de 1976, dltima reforma el 05-12-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracién Pablica Centralizada Capitulo 11 De 1a Competencia de las
Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal. Articulos 26-44.
Pidgina web
http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Tema-27 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Elementos de la Estructura orgdnica de la Administracién Publica Federal.
Bibliografia
Ley Organica de la Administracién Pablica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
29 de diciembre de 1976, tltima reforma el 05-12-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De la Administracién Publica Federal. Capitulo Unico De la Administracién Pablica
Federal. Articulos 1-9.

Pdgina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Tema-28 Conocimientos sobre la SHCP y APF
"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso 2013 01.pd
fl
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