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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Enlace de Revisién y Colaboracién.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-313-2-CFPA003-0000029-E-C-D
Rama de Cargo Apoyo Téenico
Nivel (Grupo/Grado): PA3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcién Mensual Bruta: $16,128.59 (Dieciséis mil ciento veintiocho pesos 59/100 M.N.).
Unidad de Adscripcién: Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional
Perfil y Requisitos: Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho
Ciencias Sociales y Administrativas Economfia
Ingenieria y Tecnologia Disefo
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracién Publica
Conocimientos: Finanzas Publicas, Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Conocimientos
de la SHCP y de 1a APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%,
minimo aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacién a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos:

i)

Horario Mixto. Paqueterfa Informatica: Nivel Bdsico en Office, Outlook e
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Internet.
1. Apoyar en la revisién de la informacién documental y estadistica en

materia de ingreso, gasto y deuda estatal y municipal.
2. Apoyar en el enlace que se efectia con los organismos e instituciones de
investigacién y capacitacién estatal y municipal.
Funciones Principales:
3. Las demds que le confieran las disposiciones legales aplicables; y

aquéllas que le encomiende el Jefe de Seguimiento y Colaboracién.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

ENLACE DE REVISION Y COLABORACION

Tema-1 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV De los Organismos en Materia de Coordinacién.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-2 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos Transitorios

Pdgina web
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdos y Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal

Bibliografia

"Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal del Estado de Aguascalientes,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1979. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Considerandos. Primero a Séptimo. "

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Ac
uerdosY Convenios/Aguascalientes/ags_conv_adhesion_dof 28dic1979.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Organismos para el Desarrollo de las Entidades Federativas y Municipios.

Bibliografia

Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED). Portal del Instituto en
internet.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Misién.

Pigina web

http://www.inafed.gob.mx/es/inafed/Mision

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre
de 1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos

Federales."
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
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Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo V De los Fondos de Aportaciones Federales., "

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Organismos para el Desarrollo de las Entidades Federativas y Municipios.

Bibliografia

Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas (INDETEC) Portal del Instituto en
Internet.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Misién, Visién y Valores del Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas.
Pigina web

http://www.indetec.gob.mx/Direccion/Mision/Default.asp

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IT Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Bibliografia
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

"Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal del Estado de Aguascalientes,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1979. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Considerandos Primero a Séptimo. "

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/ Acuerd
osY Convenios/Paginas/Aguascalientes.aspx

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal,

"Ley de Coordinacién Fiscal, "

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I de las participaciones de los estados, municipios y Distrito Federal en ingresos federales.
Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Finanzas Publicas.

Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

ACUERDO por el que se emite la Clasificacién Funcional del Gasto, CONAC. Publicado en el
DOF el lunes 27 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

A. Aspectos Generales.

Pdgina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/clasificacion_funcional ffs.pdf

Finanzas Publicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Nuevo Cédigo Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 12-12-2011 Cantidades
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

actualizadas por Resolucién Misceldnea Fiscal OF 31-12-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TTTULO PRIMERO Disposiciones Generales CAPITULO 1. Articulos del 1 al 17B."
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Finanzas Publicas,

"Leyes y Reglamentos, "

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo 111 De la
Aprobacién y los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes . Articulo 42 a 44."
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Finanzas Publicas.

Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Ley General de Contabilidad Gubernamental Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2008. Ultima reforma publicada DOF 12-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I Objeto y Definiciones de la Ley, CAPITULO UNICO, Disposiciones Generales. Articulo
1al5.

Pégina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf

Finanzas Publicas.

Ingreso y Gasto Publico.

Bibliografia

Diagnéstico Integral de la Situacién Actual de las Haciendas Pablicas Estatales y Municipales 2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Capitulo 1. Transferencias Federales y Finanzas Estatales.

Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/Estados/Paginas/Diagnosticolntegral.aspx

Finanzas Publicas.

Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

ACUERDO por el que se emite la Clasificacién Administrativa. Publicado en el DOF el 7 de julio
de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

PRIMERO.- Se emite la Clasificacién Administrativa a que hace referencia la Ley de Contabilidad.
IIL. Objetivos.

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/normatividad/clasificacion_administrativa.pdf

Finanzas Publicas,

"Leyesy Reglamentos. "

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo 11 De la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos . Articulos 39 a 41."

Pigina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Finanzas Publicas.

Ingreso y Gasto Piblico.

Bibliografia

Balance Fiscal en México. Definicién y Metodologia. SHCP, abril 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pdgina web
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

http://www.apartados.hacienda.gob.mx/estadisticas_oportunas/esp/documentos/mensual/metodolo
gias/1bfm.pdf
Tema-19 Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO?”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rth_guia_ingreso_2013_01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rth_guia_ingreso_2013_01.
pdf”
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