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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Subdirector(a) de Programacién y Presupuesto de Apoyos ala

Educacién.

1 (Una).

06-416-1-CFNA002-0000035-E-C-1

Presupuestacién

NAZ2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$28,664.16 (Veintiocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos 16/100 M.N.).
Direccién General de Programacién y Presupuesto “A”

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
Contaduria

Administrativas

Ciencias Politicas y
Ciencias Sociales y

. . Administracién
Administrativas o
Publica
Ciencias Sociales y
Economia

Administrativas
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Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Politica Fiscal y Hacienda
Ciencias Econémicas
Publica Nacionales
Ciencias Econémicas Contabilidad
Ciencia Politica Administracién Publica
o ) Organizacién Industrial y
Ciencias Econémicas
Politicas Gubernamentales

Organizacién y Direccién de
Ciencias Econémicas

Empresas
Ciencias Econémicas Administracién
Conocimientos: Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del

Gasto Pidblico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el

Sistema de Puntuaciéon General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General
20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Paqueteria Informdtica: Nivel Intermedio en Word, Excel,

Power Point y Outlook. Disponibilidad para viajar: En ocasiones.

1. Apoyar la elaboracién de andlisis sobre las propuestas y prioridades de
gasto que le presenten las Dependencias y Entidades para su incorporacion al
Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual.

2. Supervisar y apoyar las acciones del proceso de programacién para asegurar
que se realice conforme a los Lineamientos en la Materia y emitir propuestas
para orientar a las Dependencias y Entidades para la determinacién de sus
estructuras programaticas y la definicién de sus objetivos, metas e indicadores.

3. Supervisar y apoyar la revisién del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto
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Funciones Principales: de Egresos Anuales, de las Dependencias y Entidades de su competencia,
para su correspondiente integracién y presentacién a la H. Cdmara de
Diputados.

4. Validar la propuesta de los calendarios financieros y analizar los resultados
del seguimiento del ejercicio de los programas y presupuestos de las
Dependencias y Entidades de su competencia para verificar que se realiza con
apego a lo aprobado y a la normativa aplicable.

5. Revisar y validar la informacién sobre los resultados del ejercicio
presupuestario de las Dependencias y Entidades de su competencia para la
integracién de los informes que elabora la Secretaria, que requiere la Camara
de Diputados y otros reportes.

6. Validar las propuestas de procedencia de las solicitudes y consultas en
materia de ejercicio, control y seguimiento del Gasto Puablico Federal y
formular en su caso, el Proyecto de Resolucién para su gestién.

7. Elaborar el andlisis y, en su caso, supervisar el seguimiento, que permita
sustentar la opinién o autorizacién de los instrumentos de Planeacién
Nacional del Desarrollo, reglas de operacién de los programas de impacto
social, y convenios y bases de desempefio que presenten las Dependencias y
Entidades de su competencia.

8. Supervisar y dar seguimiento a los fideicomisos, mandatos y contratos
andlogos de las Dependencias de su competencia para apoyar su constitucién,
modificacién y registro, en los que la SHCP funge como fideicomitente a fin
de verificar el cumplimiento de la normativa aplicable.

9. Analizar los proyectos de iniciativa de ley, decretos, acuerdos y otros
documentos juridicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario
solicitadas.

10. Analizar las propuestas de modificacién al marco normativo competencia
de la Subsecretarfa de Egresos y a las normas en materia de servicios
personales, en el 4dmbito presupuestario, para sustentar las opiniones

requeridas.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
DE APOYOS A LA EDUCACION

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Tipo de Gasto

Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto 2014 publicado en julio de 2013,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos
de la Federacion 2014, Componentes de la Clasificacién Econémica inciso b).

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion_2014/manual pyp/manua
1 PyP 2014.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Misi6n, Objetivos e Indicadores

Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto 2014 publicado en julio de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos

de la Federacién 2014, Elementos Programaticos.

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion_2014/manual_pyp/manua
1 PyP_2014.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Puablico Federal.

Estructura Programdtica
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Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, ltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I11 de las Adecuaciones

Presupuestarias. Seccién I de las Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias, Articulos del 93

al 97.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,

Clave Presupuestaria

Bibliografia

Manual de Programacién y Presupuesto 2014 publicado en julio de 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos especificos a observar durante la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos
de la Federacién 2014, Clave Presupuestaria.

Pidgina web

http://www.shep.gob. mx/EGRESOS/PEF/programacion/programacion_2014/manual pyp/manua
1 PyP_2014.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Ejercicio del Gasto Pdblico Federal

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada DOF 05-11-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo ITI. De las Adecuaciones

Presupuestarias. Seccién I. De las adecuaciones presupuestarias para dependencias.
Pdgina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, ltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo XI Del Ejercicio de la Inversion
Fisica, Seccién I De la Autorizacién para la Inversién Fisica.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Responsabilidades de los Servidores Piblicos.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada DOF 20-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del Estado.
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Programacién, Presupuestacién y Aprobacién del Gasto Piblico.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De 1a Programacién, Presupuesto y Aprobacién, Capitulo I De la Programacisén y

Presupuesto del Gasto Publico, Seccion X Programas y Proyectos de Inversién.
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Programacién, Presupuestacién y Aprobacién del Gasto Piblico.
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Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, ltima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobacién, Capitulo I De la
Programacién y Presupuestacion.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario,

Presupuesto de Egresos de la Federacién

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada DOF 20-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo 11 Del Poder Legislativo, Seccién I11 De las Facultades del Congreso.
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, ltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo IT De las Reglas Generales y de los Ejecutores
del Gasto, Seccién I De las Obligaciones de dependencias y entidades.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Marco juridico administrativo y presupuestario.

Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto.
Bibliografia
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006. Ultima reforma publicada DOF 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario,
Subtema-1 Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto,
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, ultima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012,

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, ltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto (LFPRH).

Titulo Séptimo De la Informacién, Transparencia y Evaluacién, Capitulo 11 De la Evaluacién

(RLFPRH).

Pidgina web
"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf"

Tema-14 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1 Informacién, Transparencia y Evaluacién.
Bibliografia

Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental publicada el 11 de
junio de 2002, Gltima reforma publicada en el DOF el 8 de junio del 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados, Capitulo 11T nformacién

reservada y confidencial. Articulos del 13 a1 19."
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Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Informacién, Transparencia y Evaluacién.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, ultima reforma publicada en el DOF ¢l 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto De la Informacién, Transparencia y Evaluacién, Capitulo 11 De la Evaluacién.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Informacién, Transparencia y Evaluacién,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, tltima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto De la Informacién, Transparencia y Evaluacién, Capitulo I De la Informacion y
Transparencia.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, ltima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I1 Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, ltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo V De los Ingresos Excedentes,

Seccién I De los Ingresos Excedentes de las Dependencias.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LEPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo IX Del Ejercicio y Pago en

Servicios Personales, Seccién IT De los Honorarios con cargo al Presupuesto de Servicios Personales.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ejercicio del Gasto Piblico Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, dltima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo I1I De las Adecuaciones

Presupuestarias.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ejercicio del Gasto Publico Federal.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de
2006, ltima reforma publicada en el DOF el 09 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero del Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo 11 de la Ministracién el Pago y la

Concentracién de Recursos. Articulo 51 al 56.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Definiciones, Interpretacién y Plazos

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 05 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo I De las Definiciones, Interpretacién y Plazos.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

De las excepciones a la Licitacién Publica.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, publicada en el DOF el 4 de
enero de 2000, dltima reforma publicada en el DOF el 16 de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacién. Capitulo Tercero De las Excepciones a la
Licitacién Puablica.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

11de 12



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

Tema-24

Subtema-1

Tema-25

Subtema-1

Y

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Cuenta Piblica

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada DOF 20-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo 11 Del Poder Legislativo, Seccién 111 De las Facultades del Congreso.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pidgina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rth_guia_ingreso_2013_01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rth_guia_ingreso_2013_01.
pdf”
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