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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:
Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:
Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:

Entrevista:

V-5

Director(a) de Apoyo Juridico.

1 (Una).

06-613-1-CFMA002-0000002-E-C-P

Asuntos Juridicos.

MA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$56,129.21 (Cincuenta y seis mil ciento veintinueve pesos 21/100 M.N.).
Direccién General de Asuntos Juridicos.

Meéxico, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
o ] Derecho
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afos de Experiencia: 7 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Juridicas y Defensa Juridicay
Derecho Procedimientos
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacién
Derecho Nacionales

Operaciones de Tesoreria, Servicios de la Tesoreria de la Federacién,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Negociacién y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
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SHCP

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Office.

1. Apoyar a las Unidades Administrativas de la Tesoreria de la Federacién en
el proceso de requerimientos judiciales y administrativos en aquellos asuntos
que le encomiende la Direccién General de Procedimientos Legales.

2. Asistir en materia juridica a las Unidades Administrativas de la Tesoreria
de la Federacién en aquellos asuntos que le encomiende la Direccién General
de Procedimientos Legales.

3. Proporcionar soporte en materia juridica a la Direccién Juridica
Consultiva, a la Direccién de Garantias y a la Direccién de Asuntos
Contenciosos.

4. Coordinar la realizacién de estudios, andlisis e investigaciones juridicas
especializadas que le encomiende la Direccién General de Procedimientos
Legales.

5. Proyectar opiniones juridicas sobre los asuntos de la competencia de la

Funciones Principales:

Direccién General de Procedimientos Legales que le encomiende el titular de
la misma.

6. Proyectar los términos de las respuestas para la atencién de las solicitudes
formuladas por la Procuraduria Fiscal de la Federacién u otras autoridades
competentes de la Secretarfa, en materia de pruebas, certificaciones o de
cualquier otro elemento procesal itil que se encuentre en el dmbito de

competencia de la Direccién General de Procedimientos Legales.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE APOYO JURIDICO

Transparenciay Acceso a la Informacién Piiblica Gubernamental.

Transparenciay Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.

Bibliografia

Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental. Publicadaen el
Diario Oficial de la Federaciénel 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 08 de juniode 2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones comunes para los sujetos obligados. Capitulo I. Disposiciones

Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/244.doc

Transparenciay Acceso a la Informacién Piiblica Gubernamental.

Acceso alainformacién.

Bibliografia

Introducciénala Operacién de Archivos en Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo
Federal. Araceli J. Alday Garcfa.- Secretaria de Gobernaciény Archivo General de la Nacién.-
2006, México, D.F.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

4. Archivo de concentracién. Principios técnicos del manejo de la documentacién semiactiva.
Pigina web
http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/operacion_de_archivos.pdf
Transparenciay Acceso a la Informacién Piiblica Gubernamental.

Transparenciay Acceso a la Informacién Piiblica Gubernamental.

Bibliografia

Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental. Publicadaen el

Diario Oficial de la Federaciénel 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Oficial de la Federacién el 08 de juniode 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo. Acceso a la Informacién en el Poder Ejecutivo Federal. Capitulo I. Unidades de

enlace y comités de informacién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/244.doc

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de

la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo. De los pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero. Generalidades
sobre los pagos. Articulos 95 a 109.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.doc

Operaciones dela Tesoreria.

Recaudacién.

Bibliografia

"Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el

31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacién el 09 de abril de
2012."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo. De la Recaudacién. Capitulo III. De la Concentraciény Operacién de los
Fondos Federales. Articulos30al 35."

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95 .pdf
Operaciones de la Tesoreria.

Bienes.
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

"Ley General de Bienes Nacionales. Publicada en el Diario Oficial dela Federacién el 20 de mayo
de 2004. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de junio de 2013."
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones generales. Capitulo tinico.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/26 7.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Bienes.

Bibliografia

Cédigo Fiscal de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre
de 1981. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Capitulo III. Del procedimiento administrativo de ejecucién. Seccién cuarta. Del Remate. "
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Bienes.

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2014. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 20 de noviembre de 2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Capitulo III. De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales. Articulo 13."

Pégina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2014.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

"Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de
diciembre de 1950. Ultima reforma publicadaen el DOF el 10 de enero de 2014."
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
"CapituloIV. Procedimientos especiales. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/108.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Generalidades.

Bibliografia

"Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14
de mayo de 1986. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 9 de abril de
2012."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Capitulo VI. Del Control y Evaluacién. ™

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/108.doc

Operaciones de la Tesoreria.

Generalidades.

Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficialde la
Federaciénel 5 de febrero de 1917. Ultimareforma publicadaen el DOF el 27 de diciembre de
2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Segundo. Del Poder Legislativo. Seccién I1I. De las facultades del
Congreso. Articulo 73.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Recaudacién.

Bibliografia

"Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el

31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012."
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"TITTULO CUARTO Delas Funciones Complementarias dela Recaudaciény de los Pagos
CAPITULOII Del Fondo de Garantia para Reintegros al Erario Federal. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federaciénel 24 de enero de 2014."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II. De la Ministracién, el Pago
y la Concentracién de Recursos. "

Pégina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/LFPRH..doc

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Décimo. De los pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero. Generalidades
sobre los pagos. Articulos 95 a 109.

Pigina web

"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.doc
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.doc"

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2014. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 20 de noviembre de 2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

CapituloIII. De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales. Articulo 12.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2014.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficialde la Federaciénel 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicadaenel DOF el 12 de diciembre de2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulo7."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Nociones Generales de la Administracién Piblica Federal.

Planeacién Nacional.

Bibliografia

"Ley de Planeacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983. Ultima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 9 de abrilde 2012."
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo Cuarto. Plan y Programas. Articulo21.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/31.doc

Nociones Generales de la Administracién Piblica Federal.

Procedimiento A dministrativo.

Bibliografia

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

de agosto de 1994. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de abril de
2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Del Régimen Juridico delos Actos Administrativos. Capitulo Primero. Del
Acto Administrativo."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/112.pdf

Conocimientos sobre la SHCPy APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACIONY FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL.LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.REGLAMENTO INTERIORDE LA SHCP"

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referenciajuridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso_2013_01.pdf
http://intranethacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso_2013_0
1.pdf"

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimiento A dministrativo.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

"Titulo Segundo. De los servicios de recaudacién. Capitulo Primero. De la recepcién de fondos y
valores. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.doc

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimiento A dministrativo.

Bibliografia

Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de
1978. Ultima reforma publicadaenel DOF el 12 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"CapituloI. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. Articulo 9. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Obligaciones

Bibliografia

"Cédigo Fiscal de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo De los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes. Capitulo Unico.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Procedimiento A dministrativo.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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"Titulo Sexto. De la Dacién en Pago. Articulos 50al 61."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.doc

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Procedimiento A dministrativo.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el
09 de abrilde 2012.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Titulo Segundo. De la Recaudacién. CapituloI. Disposiciones Generales. Articulos 15 al 24.

Titulo Segundo. De los Servicios de Recaudacién.Capitulo Primero. De la Recepcién de fondos y

Valores. Articulos 16 al 22.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.doc

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Generalidades.

Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la

Federaciénel 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el DOF el 27 de diciembre de
2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto. De las responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del Estado.
Articulo 113.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Bibliografia

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficialde la Federaciénel 15 de junio de 2012."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo. Responsabilidades Administrativas. Capitulo L. Principios que rigen la funcién
publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio ptablico. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/240.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Bienes.

Bibliografia

"Ley General de Bienes Nacionales. Publicada en el Diario Oficial dela Federacién el 20 de mayo
de 2004. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de junio de 2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero. Delos Inmuebles de la Administracién Pablica Federal. Capitulo II. De los
Inmuebles de la Administracién Piblica Federal Centralizada. Seccién Segunda. Del Destino de
los Inmuebles.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/26 7.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacién.

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Bibliografia

"Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos. Publicadaen el
Diario Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficialde la Federaciénel 15 de junio de 2012."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo Unico. Registro Patrimonial de los Servidores Pablicos.

Pigina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/240.pdf

Tema-29 Servicios dela Tesoreria dela Federacién.
Subtema-1 Generalidades.
Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficialde la
Federaciénel 5 de febrero de 1917. Ultimareforma publicadaen el DOF el 27 de diciembre de
2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero. Capitulo I. Delos Derechos Humanos y sus Garantias. Articulo28.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Tema-30 Servicios de la Tesoreria de la Federacién.
Subtema-1 Generalidades.

Bibliografia

"Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficialde la
Federaciénel 5 de febrero de 1917. Ultimareforma publicadaen el DOF el 27 de diciembre de
2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo II. Del Porder Legislativo. Seccién III. De las facultades del Congreso.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
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