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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Jefe(a) de Departamento de Seguimiento y Colaboracién.
Vacante(s): 1 (Una).
Cédigo: 06-313-1-CFOB002-0000056-E-C-T
Rama de Cargo: Coordinacién y Enlace Intra e Interinstitucional.
Nivel (Grupo/Grado): OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcion Mensual Bruta:  $22,153.30 (Veintid6s mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).
Unidad de Adscripcién: Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas.
Sede(s) o Radicacién: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Economia
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 2 aflos minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracién Puablica
Ciencias Econémicas Teoria Econémica

Ciencias Feonémicas Politica Fiscal y Hacienda
Piblica Nacionales
Conocimientos: Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Finanzas Publicas, Conocimientos de la
SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%, minimo
aprobatorio 70).
Habilidades: Orientacién a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de
Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

lde7



5 EQUIBa,
.3"‘ Qg

SHCP

& o
Y ovano ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario: mixto.

1. Difundir los Programas de Capacitacién a través de su comunicacién y
promocién en los Municipios, para proporcionar el apoyo como enlace con
organismos e instituciones de investigacién y capacitacién municipal.
2. Supervisar los proyectos y estudios de ingreso y gasto municipal de los
organismos e instituciones, dando seguimiento a los mismos y aprovechando sus
experiencias a fin de favorecer el desarrollo de las Haciendas Locales.
3. Vigilar el Sistema sobre la Hacienda Municipal, a través de la verificacién de
la actualizacién de sus datos, para elaborar el anilisis cuantitativo y cualitativo de
las Haciendas Locales.

Funciones Principales:
4. Mantener comunicacién constante con los Municipios en relacién a las
Haciendas Locales, mediante comunicados escritos y electrénicos a fin de
brindar alternativas de solucién y propiciar vias de comunicacién, rdpidas y
confiables en la aplicacién de la legislacién en esta materia.
5. Coordinar la Informacién Hacendaria de los Municipios, proponiendo
disefios de presentacién en la concentracién de la informacién estadistica, para

facilitar el andlisis comparativo de Ingreso-Gasto Municipal.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y COLABORACION

Tema-1 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Subtema-1 "Leyes y Reglamentos. "
Bibliografia
"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013. "
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

" Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales, articulos del 25 al 52. "

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Convenio de Colaboracién Administrativa. "

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de
diciembre de 1978, Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

" Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales, articulos del 25 al 52. "

Pigina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.,

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo III. De la Colaboracién Administrativa entre las Entidades y la Federacién.

Pidgina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

"Ley de Coordinacién Fiscal. "

Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II. Del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Pdgina web
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Tema-5 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
" Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales, articulos del 25 al 52. "
Pidgina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Tema-6 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I. De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos

Federales.
Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Tema-7 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
Subtema-1 "Ley de Coordinacién Fiscal. "
Bibliografia

"Ley de Coordinacién Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 27 de
diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV. De los Organismos en Materia de Coordinacién. Articulos del 16 al 24.
Pigina web

http//www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3597 11-12-2013.pdf

Tema-8 Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Acuerdosy Convenios del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Bibliografia

"Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal del Estado de Aguascalientes,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1979.12-28-79. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Considerandos Primero a Séptimo. "

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativas/Ac
uerdosY Convenios/Aguascalientes/ags_conv_adhesion dof 28dic1979.pdf

Finanzas Puablicas.

Gasto Publico.

Bibliografia

Presupuesto Gastos Fiscales 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Presupuesto de Gastos Fiscales 2013.

Pidgina web
http://www.shcp.gob.mx/INGRESOS/Ingresos_pres_gasto/presupuesto_gastos_fiscales 2013.pdf
Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Cédigo Fiscal de la Federacién. Nuevo Cédigo Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el 31
de diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero. Disposiciones Generales. Capitulo I. Articulos: 1 al 17-B

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3602 _17-12-2013.pdf

Finanzas Publicas.

"Leyesy Reglamentos. "

Bibliografia

"Ley del Impuesto Sobre la Renta. Texto vigente. (a partir del 01-01-2014). Nueva Ley publicada
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

en el Diario Oficial de 1a Federacién el 11 de diciembre de 2013. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo V. De los residentes en el extranjero con ingresos provenientes de fuente de riqueza ubicada

en territorio nacional.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D 3599 11-12-2013.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos, "

Bibliografia

Reglas de Operacién para el Proceso de las Solicitudes de Afectacién y Compensacién de las
Participaciones Federales.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglas de Operacién para el Proceso de las Solicitudes de Afectacién y Compensacién de las
Participaciones Federales.

Pigina web
http://www.enlacemunicipaldequeretaro.gob.mx/Portals/0/Legalidad/ROPSACPF pdf
Finanzas Publicas.

"Leyesy Reglamentos. "

Bibliografia

"Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Nueva Ley publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014 "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto de la Informacién, Transparencia y Evaluacién. Capitulo II. De la Evaluacién

Articulos 110-111.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Finanzas Piiblicas.

Contabilidad Gubernamental.

Bibliografia

Clasificador por Rubro de Ingresos.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pigina web

http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/cri.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderi a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio carrera/docs/th_guia ingreso 2013 01.
pdf”
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