SHCP

5 EQUIDA
o™ Cay

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:
Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual

Bruta:

Unidad de Adscripcién:

Sede(s) o Radicacién:

Perfily Requisitos:

Director(a) de Programacion y Presupuesto del Sector Trabajo y

Prevision Social.

1 (Una).

06-415-1-CFMA003-0000255-E-C-I

Presupuestacién

MAS3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y un pesos 18/100 M.N.).

Direccién General de Programacién y Presupuesto “B”.
Meéxico, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
o ) Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y o )
o ) Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y
Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y ]
o ] Finanzas
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracién Piblica
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Mérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Experiencia Laboral:

Aifos de Experiencia: 7 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia

Ciencia Politica
Ciencias Econémicas

Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas
Ciencias Econémicas

Ciencias Econémicas

Ciencias Juridicas y

Derecho
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Area General
Administracién Piblica
Politica Fiscal y Hacienda
Piblica Nacionales
Administracién
Contabilidad
Economia General
Organizacién Industrial y
Politicas Gubernamentales
Derecho y Legislacién

Nacionales

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del Gasto

Pablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de

Puntuacién General 20%, minimo aprobatorio 70).

Negociacién y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.

Horario: Mixto. Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel,

Power Point y Outlook. Periodos Especiales de Trabajo: Durante la preparacién del

proyecto de presupuesto y durante el periodo de negociaciones del mismo en la H.

Cdmara de Diputados (Julio-Diciembre)

1. Formular andlisis sobre las propuestas y prioridades de gasto que le presenten la

Secretaria del Trabajo y Previsién Social y entidades coordinadas para su

incorporacién al Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual, conforme a la

disponibilidad presupuestaria definida por la Subsecretaria de Egresos.

2. Verificar el proceso de programacién para asegurar que se realice conforme a los
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lineamientos en la materia y orientar a la Secretaria del Trabajo y Previsién Social y
entidades coordinadas para la determinacién de sus estructuras programaticas y la
definicién de sus objetivos, metas e indicadores.

3. Verificar la elaboracién del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos
Anuales, de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social y entidades coordinadas, para
su correspondiente integracién y presentacién ala H. Cdmara de Diputados.

4. Supervisar la revisién de los calendarios financieros y el anlisis de los resultados del
seguimiento del ejercicio de los programas y presupuestos de la Secretaria del Trabajo
y Previsién Social y entidades coordinadas, para proponer, en su caso,
recomendaciones para que se realice con apego a la norma y a lo aprobado.

Funciones Principales: 5. Revisar y validar la informacién sobre los resultados del ejercicio presupuestario de
las Dependencias y Entidades de su competencia para su integracién de los informes
que elabora la Secretaria, que requiere la Cdmara de Diputados y otros reportes.

6. Representar a la Secretarfa en los Organos de Gobierno, Comités Técnicos,
Comités de Control y Auditoria, asi como en comisiones y otras instancias de trabajo
colegiado, con el propésito de orientar y dar seguimiento a las decisiones relativas al
Presupuesto y Ejercicio del Gasto Piablico Federal.

7. Determinar la procedencia de las solicitudes que presenten la Secretaria del Trabajo
y Previsién Social y entidades coordinadas en materia de ejercicio, control y
seguimiento del Gasto Piblico Federal para su gestién.

8. Verificar el anilisis, y en su caso, los resultados del seguimiento para sustentar la
opinién o autorizacién de los instrumentos de Planeacién Nacional del Desarrollo,
reglas de operacién de los programas de impacto social, y convenios y bases de
desempefio, que presente la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

9. Coordinar la revisién, andlisis y seguimiento de los fideicomisos, mandatos y
contratos andlogos de la Secretarfa del Trabajo y Previsién Social y entidades
coordinadas, en los que la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico funge como
fideicomitente, para que se autorice su constitucién o modificacién, y para su registro.
10. Coordinar el andlisis de las modificaciones propuestas al Marco Normativo
competencia de la Subsecretaria de Egresos y a las normas en materia de servicios
personales, en el dmbito presupuestario, para sustentar la opinién requerida.

11. Coordinar el andlisis de los proyectos de iniciativa de ley, decretos, acuerdos y
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otros documentos juridicos, para sustentar las opiniones de impacto presupuestario

solicitadas.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DEL
SECTOR TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los andlisis costo y beneficio de los programas
y proyectos de inversién. Diario Oficial de la Federacién, 30 de diciembre de 2013.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Seccién IV Dela ficha técnica.

Pigina web
http://diariooficial.segob.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328458 &techa=30/12/2013
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Piiblico Federal.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-
2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Publicé Federal Capitulo II de la Ministracién,
Concentraciény Reintegro de Recursos Articulos 64-222.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Y
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Tema-3 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Componentes del Proceso Presupuestario.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-
2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Cuarto del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo X de las Adquisiciones,

Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios, Seccién II Delos contratos plurianuales Articulos

64-222.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2014.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Anexo 12 Erogaciones para la Igualdad entre Mujeres y Hombres (pesos).

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/PEF_2014.pdf
Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Componentes del Proceso Presupuestario.
Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2000, Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo de los Procedimientos de Contratacién Capitulo Tercero de las Excepcionesala
Licitacién Pablica Articulos 40-43.

Pigina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2009_.pdf
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Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

Ley y Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicadas en
el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006 yel 28 de junio de 2006, Ultima
reforma publicada DOF 24-01-2014 y DOF 05-11-2012, respectivamente.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo tercero Del ejercicio del gasto publico federal Capitulo III de las adecuaciones
presupuestarias de la ley federal de presupuesto yla Seccién I De las adecuaciones presupuestarias

para dependencias

CapituloIII de las Adecuaciones Presupuestarias de su reglamento.

Pigina web

"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdt/LFPRH.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf"

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo III Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo II De la Ministracién, el Pago y la

Concentracién de los Recursos Del articulo 51 al 56.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd /LFPRH.pd{

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Programaciény Presupuesto del Gasto Publico.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
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Titulo IT de la programacién, presupuestacién y aprobacién Capitulo I de la programaciény
presupuestacién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

BasesJuridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Pablica Federal (APF).
Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretarfa de Hacienday Crédito Pablico, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 11 de septiembre de 1996, Ultima reforma publicada DOF 18 dejulio
de 2006.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo VI de las Unidades Administrativas Centrales Articulos 12-92.

Pigina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SHCP/Reglamentos/11091996(1).pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Generalidades del Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracién Publica Federal.
Bibliografia

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pablica Federal. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 2010.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo 1000 Servicios Personales, Concepto 1400 Seguridad Social, Partida Genérica 142

Aportaciones al sistema para el retiro, Partida 14302 Depésito para el ahorro solidario.
Pigina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5172682 &techa=28/12/2010

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el

Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-
2012.
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Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero Programacién, Presupuesto y Aprobacién, Articulos 22 - 63 A.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestariosy de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria. Publicado en el

Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-11-
2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
"Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo XVI, De los Fideicomisosy

1

Mandatos, Seccién III, De la celebracién de contratos. '
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestariosy de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-
2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo XVI de los Fideicomisos y Mandatos Seccién III Dela celebracién de contratos.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Clasificaciones Presupuestarias.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-
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2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Il De la Programacién, Presupuestoy Aprobacién Capitulo I Dela Programaciény
Presupuesto del Gasto Publico Seccién III De la Clasificacién Funcional y Programaética Articulos
24 al 25.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

De las Adquisiciones, Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-11-
2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo IV Del Ejercicio del Gasto Pdblico Federal Capitulo X De las Adquisiciones,

Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios Seccién II De los Contratos Plurianuales Articulos

147y 148.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo II Del Equilibrio Presupuestarioy de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria Articulos 16-23.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Fundamentos Legales Presupuestariosy de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo de la Programacién, Presupuestacién y Aprobacién Capitulo Il De la

Aprobaciény los mecanismos de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd /LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero del Ejercicio del Gasto Pablico Federal CapituloI1I de las Adecuaciones
Presupuestarias Articulos 57 -60.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Presupuesto de Egresos de la Federacién.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones dela Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto Articulos 1 - 15.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd /LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
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Fundamentos Legales Presupuestariosy de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones dela Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd /LFPRH.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Competencia de las Secretarias de Estado, Departamentos Administrativos y Consejeria Juridica
del Ejecutivo Federal.

Bibliografia

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 29 de diciembre de 1976, Ultima reforma publicada DOF 26-12-2013.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo de la Administracién Pablica Centralizada Capitulo Il De la Competencia de las
Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal Articulos 26-44.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/153.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

BasesJuridicas de la Estructura Orgdnica de la Administracién Pablica Federal (APF).
Bibliografia

Ley de Planeacién, publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 5 de enero de 1983, Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Capitulo Cuatro Del Plan y Programas Articulos 21-32.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

11 de 13



5 EQUIDA
0% D

SHCP

Subtema-1

Tema-24

Subtema-1

Tema-25

Subtema-1

Tema-26

Subtema-1

A

=

P a
Y ovanod ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Fundamentos Legales Presupuestariosy de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federaciénel 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Séptimo Prevenciones Generales Articulo 134.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Administracién Pablica Federal.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo I1I del Poder Ejecutivo Articulos 80 - 93.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Constitucionales.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficialde la
Federacién el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo II Del Poder Legislativo Seccién III de las Facultades del Congreso.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCPy APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL”Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACIONY FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
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SHCP

EDITO "

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL.LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.REGLAMENTO INTERIORDE LA SHCP"

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_2013_01.pdf

http://intranethacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso_2013_0
1.pdf"
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