SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcién Mensual

Bruta:

Unidad de Adscripcién:

Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

i)

Y

5 EQUIDA
o™ A

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Subdirector(a) de Asuntos Contenciosos “1”.

1 (Una).

06-613-1-CFNC002-0000042-E-C-P

Asuntos Juridicos

NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,909.01 (Treintay nueve mil novecientos nueve pesos 01/100M.N.).

Direccién General de Asuntos Juridicos.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
o ] Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Derecho
Administrativas
Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General

Ciencias Juridicas y ) o
Detensa Juridica y Procedimientos

Derecho
Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacién
Derecho Nacionales

Operaciones de Tesoreria, Servicios de la Tesoreria de la Federacién, Conocimientos

de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%, minimo
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aprobatorio 70).
Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: ~ Horario: Mixto. Conocimientos de Sofware: Nivel Intermedio en Office

1. Verificar la remisién de multas distintas de las fiscales impuestas por Autoridades
Federales a la Unidad Administrativa competente de la Secretaria para su notificacién
y cobro.
2. Revisar y supervisar las opiniones que se elaboren sobre los convenios, contratos,
titulos de crédito y otros documentos de cardcter legal en los que intervenga la
Tesorerfa de la Federacién.
3. Supervisar las opiniones a las propuestas de la Direccién General Adjunta de
Administracién de Cartera y Activos no Monetarios, para la cancelacién de créditos
distintos de los fiscales a favor del Gobierno Federal, que se encuentren radicados en
Funciones Principales:
la Tesorerfa de la Federacién.
4. Supervisar los términos de promocién o desahogo de asuntos ante los Tribunales
Federales, Administrativos o judiciales y peticiones de Unidades Administrativas
sobre los mismos que trasciendan al marco de competencia de la Tesoreria de la
Federacién, en la medida que no corresponda a otras Unidades Administrativas, con
la finalidad de que los asuntos que se determine competencia se atiendan en los
términos legales.
5. Supervisar los términos de las solicitudes que se formulen a las autoridades
competentes sobre el cobro de créditos distintos de los fiscales, y sus accesorios
legales, aportando los elementos en el 4mbito de su competencia, con el propésito de
ejercitar las acciones legales procedentes.
6. Coadyuvar con las Unidades Administrativas de la Secretaria y autoridades
competentes en las denuncias de hechos en el dmbito de competencia de la Tesoreria
de la Federacién supervisando los términos de las solicitudes y actos que
correspondan para una atencién oportuna, eficaz y dentro de los términos de ley.

7. Supervisar los proyectos de resolucién de los recursos administrativos que se
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interpongan contra actos de la Tesoreria de la Federacién, para proporcionar una

atencién oportuna a dichos recursos y dentro de los términos de ley.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE ASUNTOS CONTENCIOSOS 1

Tema-1 Transparenciay Acceso a la Informacién Gubernamental.
Subtema-1 Fiscalizacién.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Constitucién publicada en el Diario Oficial de
la Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Tercero. Capitulo Il Del Poder Legislativo. Seccién V De la Fiscalizacién Superior dela

1

Federacién. '
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/1.doc

Tema-2 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Subtema-1 Concentracién de fondos.
Bibliografia
"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficialdela

Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicadaen el Diario Oficial de la Federaciénel 7

de mayo de 2004."
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
"Titulo Segundo De los Servicios de Recaudacién. Capitulo Tercero De la Concentracién. "

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LSTF.pdf

Y
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Tema-3 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Subtema-1 Vigilancia.
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
07 de mayo de 2004.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Decimosexto. De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo Tercero. De los procedimientos
de vigilancia. Seccién Tercera. De las visitas inspecciones y auditorias. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LSTF.pdf
Tema-4 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.
Subtema-1 Concentracién de fondos.
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacién el 09 de abrilde 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
Titulo Octavo De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo I Disposiciones Generales.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
Tema-5 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.
Subtema-1 Recaudacién.
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la

Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo De los Servicios de Recaudacién. Capitulo Tercero De la Concentracién Articulo 27.

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

4 de 13



5 EQUIDA
o™ A

SHCP

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Muyjeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Tema-6 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Subtema-1 Recaudacién.
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesorerfa de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacién el 09 de abril de 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo séptimo De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales Capitulol De la Informacién
Contable. "

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Tema-7 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Subtema-1 Concentracién de fondos.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
24 de enero de 2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. CapituloII De la Ministracién, el Pago y la

Concentracién de Recursos. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd /LFPRH.pdf
Tema-8 Servicios dela Tesoreria de la Federacién.
Subtema-1 Concentracién de fondos.
Bibliografia
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacién el 09 de abrilde 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Recaudacién. Capitulo III De la Concentraciény Operacién de los Fondos

Federales. "

Pigina web

Y
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos A dministrativos.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo De la Recaudacién. CapituloI Disposiciones Generales. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95 .pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Concentracién de fondos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo.De los Servicios de Recaudacién. Capitulo Segundo. Dela Custodia. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF .pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Concentracién de fondos.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesorer{a de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacién el 09 de abrilde 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Séptimo De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales. Capitulo I De los Registros
Contables. "

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf
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Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Obligaciones.

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2014. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 20 de noviembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo III De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2014.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos A dministrativos.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacién el 09 de abrilde 2012.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Noveno Del procedimiento de venta de los bienes puestos a disposicién dela Tesorerfao de sus
auxiliares. Capitulo I Disposiciones Generales.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Obligaciones.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 31 de
diciembre de 1985.Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Sexto. De la Custodia de Valores Representativos de Inversiones del Gobierno Federal,
Capitulo Unico."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios dela Tesoreria dela Federacién.
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Responsabilidades.

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado. Publicada en el Diario Oficialdela
Federacién el 31 de diciembre de 2004. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federaciénel 12
de junio de 2009.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Capitulo II De las Indemnizaciones. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRPE.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Obligaciones.

Bibliografia

Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Publicada en el Diario Oficial dela Federaciénel 29 de
diciembre de 1950. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacion el 10 de enero de 2014.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Preliminar Disposiciones Generales Capitulo Unico. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/108.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Procedimientos A dministrativos.

Bibliografia

Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Publicada en el Diario Oficial dela Federacién el 29 de
diciembre de 1950. Ultima reforma publicada en el Diario de la Federacion el 10 de enero de 2014.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Disposiciones varias Capitulo Unico."

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/108.pdf

Servicios dela Tesoreria de la Federacién.

Obligaciones.
Bibliografia
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Ley Federal parala Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 19 de diciembre de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario dela
Federaciénel 09 de abrilde 2012.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracién de Bienes.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/251.pdf

Operaciones dela Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
24 de enero de 2014.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II De la Ministracién, el Pago y la
Concentracién de Recursos. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LFPRH.pdf

Operaciones de la Tesoreria.

Procedimientos.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, publicado en el Diario Oficialde la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
07 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Décimo De los Pagos a Cargo del Gobierno Federal, Capitulo Primero Generalidades sobre los
Pagos. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LSTF.pdf

Operaciones dela Tesoreria.
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Subtema-1 Procedimientos.
Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
07 de mayo de 2004.
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes
"Titulo Décimoprimero.De Las Funciones Complementarias de Recaudaciény de los Pagos. Capitulo
Primero. De las Garantfas del Cumplimiento de Obligaciones no Fiscales. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LSTF.pdf

Tema-22  Actualizacién Juridica Administrativa.

Subtema-1 Juicio de Amparo.
Bibliografia
"Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 2 de abril de 2013."
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Tercero Cumplimiento y Ejecucién. Capitulo V Incidente por Exceso o Defecto en el

Cumplimiento de la Suspensién. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LAmp.pdf
Tema-23  Actualizacién Juridica A dministrativa.
Subtema-1 Juicio contencioso administrativo.
Bibliografia
"Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 24-12-2013."
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo II De la Substanciaciény Resolucién del Juicio. Capitulo IX Del Cumplimiento de la Sentencia

y de la Suspensién.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPC A.pdf

10 de 13



5 EQUIDA
0% D

SHCP

Tema-24

Subtema-1

Tema-25

Subtema-1

Tema-26

Subtema-1

Tema-27

P a
Y ovanod ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Actualizacién Juridica A dministrativa.

Juicio de Amparo.

Bibliografia

"Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 2 de abril de 2013."
Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Primero Reglas Generales. Capitulo XI Medios de Impugnacién. Seccién Segunda Recurso de
Queja. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LAmp.pdf

A ctualizacién Juridica A dministrativa.

Juicio contencioso administrativo.

Bibliografia

"Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 24-12-2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

Titulo II De la Substanciaciény Resolucién del Juicio. Capitulo V De las Pruebas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

A ctualizacién Juridica A dministrativa.

Juicio contencioso administrativo.

Bibliografia

"Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 1 de diciembre de 2005. Ultima reforma publicada DOF 24-12-2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo II De la Substanciaciény Resolucién del Juicio. Capitulo XI. Del Juicio en la Via Sumaria.
Articulos 58-1a158-15."

Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPC A.pdf

Actualizacién Juridica A dministrativa.
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Juicio de Amparo.

Bibliografia

"Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 2 de abril de 2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Primero Reglas Generales. CapituloIII Plazos. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LAmp.pdf

Conocimientos sobre la SHCPy APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL”Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIORDE LA SHCP"

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referenciajuridico y normativa de cada uno de

los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh guia_ingreso_2013_01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingreso_2013_01.pdf"

Actualizacién Juridica A dministrativa.

Juicio de Amparo.

Bibliografia

"Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federaciénel 2 de abril de 2013."

Titulos, Preceptosy/o Epigrafes

"Titulo Segundo De los Procedimientos de Amparo. CapituloI El Amparo Indirecto. Seccién Tercera
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Suspensién del Acto Reclamado. Primera Parte Reglas Generales. "
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd/ LAmp.pdf
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