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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Meérito:

Subdirector(a) de Programacién Financiera.
1 (Una).

06-611-1-CFNC002-0000082-E-C-0O

Recursos Financieros.

NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100 M.N.).
Subtesoreria de Contabilidad y Control Operativo.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Experiencia Laboral:

Afios de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Politica Fiscal y Hacienda
Ciencias Econémicas
Publica Nacionales
Ciencia Politica Administracién Pablica
Operaciones de Tesorerfa, Servicios de la Tesoreria de la Federacion,

Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién

General 20%, minimo aprobatorio 70).
Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Otros Requerimientos: Horario: Mixto.

1. Revisar diariamente el reporte de la programacién financiera en relacién al dia,
mes y aflo anterior para conocer su estacionalidad y comportamiento en relacién
actual.
2. Elaborar el reporte comparativo entre lo observado y programado para conocer su
desviacién y hacer ajustes necesarios.
3. Revisar diariamente techos de gasto para los préximos dias con el enlace de la
DGAE-TESOFE para que la desviacién a corto plazo sea minima.
4. Revisar el endeudamiento interno publicado anualmente para constar la
congruencia con lo registrado en la base de datos de la programacién financiera.
5. Revisar la amortizacién e intereses para verificar su correcto cilculo y
actualizacién.

Funciones Principales:
6. Revisar el resultado del cdlculo del endeudamiento neto, amortizacién e intereses
con informacién de Banxico y la Unidad de Crédito Pdblico para mantener una
congruencia general
7. Revisar su correcto registro y actualizacién en la base de datos de la programacién
financiera para mantener actualizados los datos de conversién de cifras en divisa o
udis.
8. Revisar el correcto registro en la base de datos de valores gubernamentales para
constar la actualizacién de los instrumentos de valores que lo requieran.
9. Revisar el reporte diario de los indicadores econémicos para cotejar su correcto

registro y presentacion
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PROGRAMACION FINANCIERA

Tema-1 Servicios de Tesoreria de la Federacién.,
Subtema-1 De los servicios y operaciones de la Tesoreria,
Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. De los servicios de recaudacion.- Capitulo Tercero. De la Concentracién.
Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Tema-2 Servicios de Tesoreria de la Federacién.
Subtema-1 De los servicios y operaciones de la Tesoreria.
Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federeacién el 9 de abril de
2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero. Disposiciones Generales.- Capitulo Unico.
Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Tema-3 Operaciones de Tesoreria.
Subtema-1 De los servicios y operaciones de la Tesoreria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

7 de mayo de 2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Décimo. De los pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Cuarto. Del pago de las

devoluciones.
Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Tema-4 Operaciones de Tesoreria,
Subtema-1 De los servicios y operaciones de la Tesoreria,
Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
7 de mayo de 2004,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo. De los pagos a cargo del Gobierno Federal.- Capitulo Segundo. De los pagos con
cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacién.-Seccién Sexta. Del Pago de Participaciones al
Distrito Federal y Entidades Federativas adheridas

al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y Municipios de estas dltimas.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf

Tema-5 Operaciones de Tesoreria.
Subtema-1 De los servicios y operaciones de la Tesoreria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Décimo. De los pagos a cargo del Gobierno Federal. Capitulo Primero. Generalidades sobre los
pagos.

Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTF.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Operaciones de Tesoreria.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 15 de marzo de 1999. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
7 de mayo de 2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto. De las operaciones de inversién que pueda realizar la Tesorerfa.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LSTFE.pdf

Operaciones de Tesoreria.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Publica de Tesoreria, asi como

establecer las excepciones procedentes. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de

diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I Disposiciones Generales.

Pidgina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D 2240 28-12-2009.pdf

Operaciones de Tesoreria.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Publica de Tesoreria, asf como

establecer las excepciones procedentes, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de

diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo II. Del Sistema CUT.
Pégina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D 2240 28-12-2009.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Operaciones de Tesoreria.

De los servicios y operaciones de la Tesoreria.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de
diciembre de 1985. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federeacién el 9 de abril de
2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Sexto. De la Custodia de Valores Representativos de Inversiones del Gobierno Federal,
Capitulo Unico.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Finanzas Publicas,

Matemaiticas Financieras.

Bibliografia

Vidaurri Aguirre Héctor Manuel. Matemdticas Financieras. Tercera edicion. Editorial Thomson,
2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 5 Interés compuesto e inflacién.

Finanzas Publicas.

Matemaiticas Financieras.

Bibliografia

Vidaurri Aguirre Héctor Manuel. Matemdticas Financieras. Tercera edicion. Editorial Thomson,
2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 9 Bonos y Obligaciones.

Finanzas Publicas.

Matemiticas Financieras.

Bibliografia

Vidaurri Aguirre Héctor Manuel. Matemdticas Financieras. Tercera edicion. Editorial Thomson,

2004.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 5 Interés compuesto e inflacién. 5.6 Inflacién.

Tema-13 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Politica Monetaria.
Bibliografia

Sistema de pago, compensacion y liquidacion en México (Libro rojo 2011). Banco de México.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1. Aspectos institucionales.

Pigina web
http://www.banxico.org.mx/sistemas-de-pago/material-educativo/intermedio/%7BA7F8011B-7F77-
F211-B48B-63DE4DE743D1%7D.pdf

Tema-14 Finanzas Puablicas.
Subtema-1 Del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
Bibliografia
Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario

Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién 5 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto. Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal.- Capitulo 1. De la Ministracion,

Concentracién y Reintegro de Recursos.- Seccién 1. De la ministracién y reintegro.
Pigina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-15 |Finanzas Publicas.
Subtema-1 Del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario

Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, dltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién 5 de noviembre de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo. Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad Hacendaria.-
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Capitulo I. De los Mecanismos de Estabilizacién.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
24 de enero de 2014,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo II De la Ministracién, el Pago y la
Concentracién de Recursos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Finanzas Publicas.

Ingreso, Gasto y Financiamiento.

Bibliografia

Plan Anual de Financiamiento 2014, Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico. Unidad de Crédito
Publico.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

IIL. Estrategia de Financiamiento para 2014.

Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/credito_publico_ii/pol_credito_publico/pla
n_anual/PAF 2014.pdf

Finanzas Publicas.

Ingreso, Gasto y Financiamiento.

Bibliografia

Calendario mensual de la estimacién de los ingresos del sector ptblico para el afio 2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Metodologia para la elaboracién del pronédstico de los ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal
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de 2014. A. Ingresos del Gobierno Federal. I. Impuestos.

Pigina web
http://www.shcp.gob.mx/INGRESOS/calendario/calendario_nota_metodologica lif 2014.pdf
Finanzas Publicas.

Ingreso, Gasto y Financiamiento.

Bibliografia

Ley de Ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal de 2014. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 20 de noviembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I De los Ingresos y el Endeudamiento Publico.

Pigina web

http://www.hacienda.gob.mx/INGRESOS/Ingresos_ley/2014/1if 2014.pdf

Finanzas Publicas,

Ingreso, Gasto y Financiamiento,

Bibliografia

"Balance Fiscal en México Definicién y Metodologia Abril de 2013."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"2. Balance publico o tradicional. "

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas Op
ortunas_Finanzas Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/1bfm.pdf

Finanzas Publicas.

Ingreso, Gasto y Financiamiento.

Bibliografia

Finanzas Publicas. Ingreso, Gasto y Financiamiento del Sector Publico. Metodologia Tradicional.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1. Marco Analitico, conceptos, definiciones y clasificaciones.

Pdgina web

http//www.shep.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/ Estadisticas_ Oportu

nas_Finanzas Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/eo_am02.pdf
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Finanzas Publicas.

Politica Monetaria.

Bibliografia

Banco de México.- Material de referencia.- Politica Monetaria e Inflacién.- Politica monetaria.-
Efectos de la politica monetaria sobre la economfia.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Efectos de la politica monetaria sobre la economia.

Pidgina web

http://www .banxico.org.mx/politica-monetaria-e-inflacion/material-de-referencia/intermedio/politica-
monetaria/ %7BC6564A4C-E7F7-50E8-6056-C9062C9D05CC%7D.pdf

Finanzas Publicas.

Politica Monetaria.

Bibliografia

Circular 5/2012, dirigida a las Instituciones de Crédito, Casas de Bolsa, Sociedades de Inversién,
Sociedades de Inversién Especializadas de Fondos para el Retiro y a 1a Financiera Rural,

relativa a las Subastas para la Colocacién de Valores Gubernamentales y de Valores del IPAB.

Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 2 de marzo de 2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglas de las Subastas para la colocacién de valores gubernamentales y de valores del IPAB.- Capitulo

III. Procedimiento y Resultados de las Subastas.

Pidgina web
http://www.banxico.org.mx/disposiciones/circulares/%7B5E2FBC4E-8EED-E9C7-42DB-
7922C59C98BE%7D.pdf

Finanzas Publicas.

Politica Monetaria.

Bibliografia

Banco de México. Compra-venta de titulos de deuda con fines de regulacién monetaria.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Numeral 1. Introduccién.

Pigina web
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http://www.banxico.org.mx/politica-monetaria-e-inflacion/material-de-referencia/intermedio/politica-
monetaria/instrumentacion-de-la-politica-monetaria/%7B97E81E82-3827-5ED8-FC37-
24A51476 AE70%7D.pdf

Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO?”. Versién 2013 "

Subtema-1

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso_2013_01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh servicio_carrera/docs/rh_guia ingreso 2013 01.pdf

"
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