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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Cédigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):

Percepcién Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcién:
Sede(s) o Radicacién:

Perfil y Requisitos:

Director(a) de Informacién, Programacién y Presupuesto de

Inversion.

1 (Una).

06-410-1-CFMA002-0000070-E-C-C

Promocién y Desarrollo.

MA2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$56,129.21 (Cincuenta y seis mil ciento veintinueve pesos 21/100 M.N.).
Unidad de Inversiones.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y
Administracién
Administrativas
Ciencias Sociales y
Finanzas
Administrativas
Ciencias Sociales y
o ) Economia
Administrativas
Experiencia Laboral:
Afios de Experiencia: 7 afios minimo.
Areas de Experiencia:
Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracién Publica

Administracién de Proyectos de
Ciencias Econémicas
Inversién y Riesgo

Ciencias Econémicas Evaluacién
Ciencias Econémicas Economia General
Ciencias Econémicas Administracién

1del3



SHCP

5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas
Ciencias Econémicas Organizacién y Direccién de
Empresas

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal, Administracién de Proyectos,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién
General 20%, minimo aprobatorio 70).

Negociacion y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.

Horario: Mixto. Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel,

Power Point y Outlook. Disponibilidad para Viajar: A veces.

1. Verificar el cumplimiento de los criterios y lineamientos para la elaboracién del
andlisis, costo y beneficio, registro en Cartera y seguimiento de la rentabilidad de
los Programas y Proyectos de Inversién, asi como para la elaboracién del
documento de planeacién y dictamen del externo, en los sectores asignados.

2. Promover el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de
Programas y Proyectos de Inversién en los sectores asignados

3. Dirigir la elaboracién de los reportes necesarios para determinar el grado de
cumplimiento de los lineamientos aplicables en materia de Programas y Proyectos
de Inversién en los sectores asignados.

4. Verificar la atencién a las consultas, requerimientos de informacién o asesoria
que soliciten las Dependencias y Entidades, asi como de otras dreas y Unidades
Administrativas de esta Secretaria, relacionadas con los Programas y Proyectos de
Inversién, y sus registros en Cartera, de los sectores asignados.

5. Determinar y poner a consideracién del superior jerdrquico los proyectos para la
integracién de la Cartera de Programas y Proyectos de Inversién, y apoyar las
labores de Programacién y Presupuesto del Gasto de Inversién en los sectores
asignados, para una adecuada toma de decisiones.

6. Emitir y aprobar las comunicaciones por los medios procedentes que le atribuya
la normatividad, para el cumplimiento de los lineamientos establecidos en materia

de Programas y Proyectos de Inversién en los sectores asignados.
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7. Dirigir y disefar las lineas de accién para la construccién de sistemas de
informacién en materia de Programas y Proyectos de Inversién, a fin de optimizar
los tiempos de respuesta.

8. Coordinar con diversas dreas la elaboracién de los documentos técnicos para la
integracion del Tomo VII " Programas y Proyectos de Inversién" del Proyecto de
Egresos de la Federacién y del propio Presupuesto de Egresos de la Federacién
aprobado.

9. Colaborar con las demds 4reas en el intercambio de informacién para el
seguimiento de la rentabilidad de los Programas y Proyectos de Inversién

autorizados.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE INFORMACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO DE INVERSION

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.
Subtema-1 Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de 1a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I de las Definiciones, Interpretacion y Plazos

Articulos 1 2 10A.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf
Tema-2 Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Subtema-1 Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal.
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Bibliografia

LINEAMIENTOS para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversién publicados
en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién IV Del Registro de 1a Inversién Fisica en la Cartera.

Pigina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328459&fecha=30/12/2013

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I de las Definiciones, Interpretacién y Plazos

Articulos 1 a 10A.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero de la Programacién, Presupuesto y Aprobacién Capitulo T de la Programacién y

Presupuesto del Gasto Publico Seccién X Programas y proyectos de inversion Articulos 21 a 63-A. "
Pdgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

4 de 13



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

Tema-6

Subtema-1

Tema-7

Subtema-1

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero de la Programacién, Presupuesto y Aprobacién Capitulo I de la Programacion y
Presupuesto del Gasto Piblico Seccién X BIS de las erogaciones plurianuales para proyectos de
inversién en infraestructura Articulos 21 a 63-A. "

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Marco Teérico y Estratégico del Proceso Presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006.Ultima reforma publicada DOF 24-01-2014,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo de la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion Capitulo 111 de la Aprobacién y
los mecanismo de comunicacién y coordinacién entre Poderes.

Pigina web

"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf "

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF 05-11-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero de la Programacion, Presupuesto y Aprobacién Capitulo I de la Programacién y
Presupuesto del Gasto Piblico Seccién VII Del nivel de desagregacién del proceso presupuestario
Articulos 21 a 63-A.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Publico Federal.
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Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacién el 30 de marzo de 2006, dltima reforma publicada DOF 24-01-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas

Generales y Ejecutores del Gasto.

Pidgina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pd{/LFPRH.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Piblico Federal,

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917, dltima reforma publicada en el DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo Prevenciones Generales.

Pidgina web

http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 11 de septiembre de 1996. Ultima reforma publicada en el DOF 10-10-2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI. De las Unidades Administrativas Centrales.

Pigina web
http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/83_rishep.p
df

Administracién de Proyectos.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
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Bibliografia
LINEAMIENTOS que establecen las disposiciones para determinar la conveniencia de llevar a

cabo un proyecto mediante un esquema de asociacién piblico privada. Publicados en el Diario

Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién V Indice de elegibilidad.

Pigina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328552&fecha=31/12/2013

Tema-12 Administracién de Proyectos,
Subtema-1 Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.,
Bibliografia

CRITERIOS para incluir las erogaciones plurianuales para proyectos de inversién en
infraestructura, en el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién publicado en el Diario

Oficial de la Federacién el 4 de septiembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

5. Procedimiento para la inclusién de los Proyectos elegibles en el Proyecto de Presupuesto.

Pidgina web

http//www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamient

os/criterios_diario_oficial.pdf

Tema-13 Administracién de Proyectos.
Subtema-1 Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.
Bibliografia

Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de inversién de la
Administracién Pablica Federal publicados en el Diario Oficial de 1a Federacién el 18 de marzo de

2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién IV Seguimiento de la rentabilidad al término de la ejecucién.

Pdgina web
http//www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion/Lineamient
os/rentabilidad.pdf
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Administracién de Proyectos.

Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

LINEAMIENTOS para la determinacién de la informacion que deberd contener el mecanismo de

planeacién de programas y proyectos de inversién publicado en el Diario Oficial de la Federacién el

27 de abril de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién IV Contenido del Mecanismo de Planeacién.

Pidgina web

http://www.shep.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lineamient
os/planeacion.pdf

Administracién de Proyectos,

Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

M¢étodologia General para la Evaluacién Socioeconémica de Proyectos, CEPEP;2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IIT Conceptos Bisicos para la Evaluacién de Proyectos.

Pidgina web

http://www.cepep.gob.mx/materiales.htm]

Administracién de Proyectos.

Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Métodologia General para la Evaluacién Socioeconémica de Proyectos, CEPEP;2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1 Evaluacién de Proyectos 1.5.3. Externalidades ocasionadas por el Proyecto.
Pigina web

http://www.cepep.gob.mx/materiales.htm]

Administracién de Proyectos.

Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia
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Apuntes sobre Evaluacién social de proyectos del Centro de Estudios para la Preparacién y
Evaluacién Socioeconémica de Proyectos, Actualizacién de capitulos 1y Il a Noviembre 2007,
CEPEP.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I Evaluacién Financiera de Proyectos Seccién 3 Efectos de la Inflacién en la Evaluacién
de Proyectos Subseccién 3.1.6. Cambio en los precios Inciso b Cambios en el nivel general de
precios (inflacién) Ecuacién 8.

Pigina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.htm]

Administracién de Proyectos.

Marco Teérico y Estratégico del Pproceso Presupuestario del Gobierno Federal,

Bibliografia

Ley de Asociaciones Pablico-Privadas publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de enero
de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IT De la Preparacién e inicio de los proyectos, Seccién Primera De la Preparacién de los
Proyectos.

Pigina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAPP.pdf

Administracién de Proyectos.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Piblico Federal.
Bibliografia

LINEAMIENTOS que establecen las disposiciones para determinar la conveniencia de llevar a
cabo un proyecto mediante un esquema de asociacién publico privada. Publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién V Indice de elegibilidad.

Pigina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328552&fecha=31/12/2013

Administracién de Proyectos.
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Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Metodologia Global de las Etapas que componen el Ciclo de Inversiones, SHCP.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccién IV Priorizacién de PPIs que cuentan con registro en Cartera.

Pidgina web

http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/ppi/metodologias/Metodologia Global.pdf
Administracién de Proyectos.

Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Manual que establece las disposiciones para determinar la rentabilidad social, asi como la
conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante el esquema de Asociacién Publico-Privada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado IV Comparador Pablico Privado Seccién 4.4 Definicién de la Metodologia.

Pidgina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/Manual%20APP%20221112.pdf
Administracién de Proyectos.

Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Manual que establece las disposiciones para determinar la rentabilidad social, asi como la
conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante el esquema de Asociacién Piblico-Privada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo VI. Modelo Econémico-Financiero

Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/Manual%20APP%20221112.pdf
Administracién de Proyectos.

Programasy Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Manual que establece las disposiciones para determinar la rentabilidad social, asi como la

conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante el esquema de Asociacién Piblico-Privada.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado T Anilisis de Riesgos para APP Seccién 3.6 Metodologia para la etapa de Valoracién de
Riesgos.

Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/Manual%20APP%20221112.pdf
Administracién de Proyectos.

Programasy Proyectos de Inversién.,

Bibliografia

Manual que establece las disposiciones para determinar la rentabilidad social, asi como la
conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante el esquema de Asociacién Pablico-Privada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado IV Comparador Piblico Privado Seccién 4.6 Descripcién Metodolégica.

Pigina web
http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/Manual%20APP%20221112.pdf
Administracién de Proyectos.

Programasy Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Manual que establece las disposiciones para determinar la rentabilidad social, asi como la

conveniencia de llevar a cabo un proyecto mediante el esquema de Asociacién Publico-Privada.

SHCP.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo VI. Modelo Econémico-Financiero.

Pidgina web
http//www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/ppi/ProyectosAPP/Manual%20APP%20221112.pdf
Administracién de Proyectos.

Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.

Bibliografia

Apuntes sobre Evaluacién social de proyectos del Centro de Estudios para la Preparacién y

Evaluacién Socioeconémica de Proyectos, Actualizacién de capitulos 1y Il a Noviembre 2007,

CEPEP.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II Teoria Econémica para la evaluacién de proyectos Seccién 3 Equilibrio de Mercado

Subseccién 3.1.7 Concepto de pérdida neta social.

Pigina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.htm]

Administracién de Proyectos.

Evaluacién Socioeconémica de Programas y Proyectos de Inversién.,

Bibliografia

Lineamientos para la elaboracién y presentacién de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversién. Publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de diciembre de 2013,
Nueva Tasa Social de Descuento: Oficio Circular No. 400.1.410.14.009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo 1 Indicadores de Rentabilidad.

Pidgina web

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5328458&fecha=30/12/2013
http//www.dgpop.salud.gob.mx/descargas/Circular_6_SAF.pdf

Administracién de Proyectos.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Orgénica de 1a Administracién Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 29 de diciembre de 1976, dltima reforma publicada DOF 26-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Administracién Pablica Centralizada Capitulo 11 De 1a Competencia de las
Secretarfas de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Pdgina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE

12 de 13



SHCP

EDITO "

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

HACIENDA Y CREDITO PUBLICO?”. Versién 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE
CARACTER GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe corresponderd a la ubicacién concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno
de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pigina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rth _guia_ingreso 2013 01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh _servicio carrera/docs/th_guia_ingreso 2013 01.
pdf”
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