SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Codigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcion Mensual
Bruta:

Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Departamento de Analisis de 1a Hacienda Puablica

Municipal.

1 (Una).

06-313-1-CFOB002-0000071-E-C-T
Coordinacion y Enlace Intra e Interinstitucional
OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$22,153.30 (Veintidos mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100 M.N.).

Unidad de Coordinacion con Entidades Federativas
Meéxico, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.
Carreras:

Carreras Genéricas
Matematicas-Actuaria

Areas Generales
Ciencias Naturales y Exactas
Ciencias Sociales y

o . Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y .
L. . Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracion Pablica
Ciencias Sociales y .
L. . Finanzas
Administrativas

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 3 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Area General
Politica Fiscal y Hacienda
P{iblica Nacionales
Teoria Econdémica

Grupo de Experiencia
Ciencias Economicas

Ciencias EconOmicas

Ciencia Politica Administracidon Pablica

Sistema  Nacional de Coordinacion Fiscal, Finanzas Pablicas,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacidon a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de
Puntuaciéon General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

1de7



QUIDa g
,‘\:“” Mo,

SHCP

Y Ovant? »
Acceso al Servicio Piblico en

Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacidon General 30%.
Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Paqueteria Informatica: Nivel Intermedio en Word,

Excel, Power Point y Outlook.

1. Proporcionar al area elementos de analisis para la integracion de estudios
que contribuyan al mejoramiento de las Haciendas Municipales, a través de
la revision de los datos de las Finanzas Pdblicas Municipales obtenidas de
las diferentes fuentes de informacion, con el fin de aportar informacién
relevante para incrementar la recaudacion local.
2. Revisar y dar respuesta a las solicitudes de informacion enfocadas a la
promociéon de la colaboracion y la concertacion con autoridades
municipales en asuntos de las Haciendas Pablicas, por medio del
establecimiento y operacion de bases de datos y clasificacion de la
informacion en carpetas de consulta, con el fin de tener informacion
disponible para el seguimiento de las acciones enfocadas al fortalecimiento
de sus sistemas fiscales.
3. Aportar elementos de analisis de informacién para elaborar un
diagnostico de las finanzas publicas de municipios, a traves del disefo y
ejecucion de la metodologia apropiada conforme a los lineamientos
establecidos, con el fin de generar reportes para monitorear y analizar sus
sistemas fiscales.
4. Disefiar presentaciones y notas informativas pata las reuniones del
Director General Adjunto de Deuda y Analisis de la Hacienda Piblica
Local, a través de la recopilacidn de informacion y asistencia a reuniones de
trabajo previas con personal de las diferentes areas involucradas, con el fin
Funciones Principales: de que el superior jerarquico cumpla con su funcién de enlace entre las
Entidades Federativas y Municipios y las areas competentes de la
Secretaria, en materia de planeacion de las Haciendas Locales.
5. Brindar apoyo al personal de la unidad en el disefio y ejecucion del
Sistema de Informacion de la Hacienda Pablica de los Municipios, a través
del uso de metodologias aplicadas por fuentes especializadas, con el fin de
contar con informacion confiable para asesorar al personal de los
Municipios en el disefio de sus propios sistemas de informacidén cuando lo
soliciten.
6. Preparar informacion para la elaboracion de estudios en materia de
Ingreso, Gasto y Deuda Pablica de Municipios, a través del analisis y
captura de informacion conforme a la normatividad establecida, para el
establecimiento de mecanismos de evaluacién en el Area de registro de
obligaciones y empréstitos.
7. Verificar el seguimiento de los acuerdos y asuntos en tramite derivados
del disefio de politicas para el fortalecimiento de las Haciendas Piablicas de
los Municipios, mediante la consulta a las areas involucradas, revision de la
documentacion archivada y respaldo de bases de datos, con el fin de
generar reportes para el seguimiento de los asuntos relativos a hacer mas
eficiente el Gasto Plblico e incrementar la recaudacion local.
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8. Generar un analisis comparativo, resimenes, atentas notas y disefio de
tarjetas informativas con base en la informacion de las Haciendas Publicas
de los Municipios, con el fin de que sirvan de fuente de informacion para la
Direccién General Adjunta de Deuda y Analisis de la Hacienda Pablica
Local.

9. Proponer metodologias para realizar estudios sobre federalismo vy
Haciendas Locales en materia fiscal federal, mediante la participacion en
grupos de trabajo donde se definan estos temas, con el fin de generar
informacion de utilidad a las Entidades Federativas y Municipios para el
perfeccionamiento de sus sistemas fiscales.

10. Proveer de informacion a su Superior Jerarquico, mediante la sintesis y
estudios realizados y la investigacion con las diferentes fuentes de
informacion, a fin de contar con los elementos necesarios para la
realizacion de presentaciones y notas informativas con la informacion
econdmica y de las Haciendas Pablicas de los Gobiernos Municipales.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE LA HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL

Tema-1 Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.
Subtema-1  Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Bibliografia
"Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, que celebran la

Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico y el Estado de Aguascalientes. Miércoles 3 de
diciembre de 2008. Diario Oficial. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Clausulas. Seccion IIT De los Incentivos econdmicos.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/CoordinacionConEntidadesFederativa
s/AcuerdosYConvenios/Aguascalientes/ags_conv_colab_03dic2008.pdf

Tema-2 Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Subtema-1  Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Bibliografia
Ley de Coordinacion Figcal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo V De los De los Fondos de Aportaciones Federales.
Pagina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal

Leyes y Reglamentos.

Bibliografia

Reglamento del articulo 90. de la ley de coordinacion fiscal en materia de registro de
obligaciones y empreéstitos de entidades federativas y municipios. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de octubre de 2001.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento del articulo 9o. de la ley de coordinacion fiscal en materia de registro de
obligaciones y empreéstitos de entidades federativas y municipios.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamentos/ 8
0_reg lcfa9.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II Del Sistema Nacional de Coordinacidn Fiscal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V. De los Fondos de Aportaciones Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Figcal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
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Finanzas Puablicas.

Ingreso y Gasto Publico.

Bibliografia

Balance Fiscal en México. Definicion y Metodologia. Secretaria de Hacienda y Crédito
Piblico. México, D.F., abril de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento Completo.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/FINANZASPUBLICAS/Estadisticas_
Oportunas_Finanzas_Publicas/Informacion_mensual/Metodologia/ 1bfm.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion 1T De las facultades del Congreso

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley del Impuesto Sobre la Renta. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 11 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IV De las personas Fisicas. Capitulo VII De los Ingresos por la Obtencion de Premios.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarig. Nueva Ley publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOT 24-
01-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo III De la
Aprobacion y los mecanismos de comunicacion y coordinacion entre Poderes.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "
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Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 29 de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 11-12-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX De las participaciones a las entidades federativas.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V De los De los Fondos de Aportaciones Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 11-12-2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1T De la Enajenacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77.pdf

Finanzas Puablicas.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

"Codigo Fiscal de la Federacion. Nuevo Codigo Publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 31 de diciembre de 1981.Ultima reforma publicada DOF 14-03-2014. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Pablicos.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacion Figcal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V De los De los Fondos de Aportaciones Federales.
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Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Federalismo Fiscal de Ingresos Pablicos.

"Leyes y Reglamentos. "

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27
de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada DOF 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo II Del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, OBGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMEN?OS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacidn concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso_201
3 0l.pdf

ht_tp:/ I/)intranet.hacienda. gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/th_guia_ingres
0_2013_01.pdf"
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