SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:
Vacante(s):
Codigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcion Mensual Bruta:
Unidad de Adscripcion:

Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

E%)
)

&I

LQUIta,
0% A

& =)
Y ovanos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Director(a) de Proyectos de Hidrocarburos.
1 (Una).

06-410-1-CFMC002-0000026-E-C-C

Promocion y Desarrollo.

MC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$78,805.42 (Setenta y ocho mil ochocientos cinco pesos 42/100 M.N.).
Unidad de Inversiones.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y

o . Administracion
Administrativas
Ciencias Sociales y .
. . Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracion Pablica

Ingenieria y Tecnologia Quimica
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 7 alos minimo.
Areas de Experiencia:

Area General
Economettia

Grupo de Experiencia
Ciencias Econdmicas
Actividad Econbomica
Otganizacion Industtial y
Politicas Gubernamentales
Administracion de Proyectos
de Inversion y Riesgo
Ciencia Politica Administracion Ptblica
Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario del
Gasto Pablico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en
el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).
Negociacion y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacion General
20%).
Valor en el Sistema de Puntuacidén General 20%.
Valor en el Sistema de Puntuacidén General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Ciencias Econdmicas

Ciencias EconOmicas

Ciencias EconOmicas
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Paqueteria Informatica: Nivel Intermedio de Word,
Excel, Power Point y Outlook.

1. Establecer los procesos de analisis costo-beneficio y dictamenes del
externo asociados a los proyectos y programas de inversion asignados, que
permita el fomento del sector de hidrocarburos, en cumplimiento de la
normatividad aplicable en materia de Programas y Proyectos de Inversion.
2. Conducir la elaboracion e integracion de las comunicaciones
relacionadas al estudio de los diversos Proyectos y Programas de
Inversion, a través de los medios procedentes para el cumplimiento de la
normatividad aplicable en la materia.

Funciones Principales: 3. Coparticipar en la busqueda de nuevos esquemas para el disefio y
aplicacion de nuevas metodologias de evaluacion de Programas vy
Proyectos de Inversion a través del analisis de la experiencia
internacional, en beneficio del sector de hidrocarburos en nuestro Pais.

4. Resolver los requerimientos de informacion, consultas, solicitudes y
asesorias de las dependencias o entidades y de las Unidades
Administrativas de la Secretaria, mediante la integracion de informacion
necesaria para atender los asuntos relacionados con los Programas y
Proyectos de Inversion asignados, en tiempo y forma.

5. Establecer los mecanismos de disefio e implementacion de controles
relativos a las demandas de informacion, consultas y asesorias, mediante
la realizacion de informes y reportes, para optimizar la atencion, a las
necesidades de informacion de las Unidades, Dependencias, Entidades y
Secretarias de Estado.

6. Organizar los procesos de toma de decisiones de las Entidades,
Unidades Administrativas y Dependencias asignadas, a través de la
generacion, analisis y canalizacion de informacion para satisfacer las
consultas y necesidades de informacion.

7. Coordinar y ejecutar el proceso de registro en la cartera de los
Programas y Proyectos de Inversion en el Proyecto de Presupuesto de
Egresos, para la integracion del Presupuesto de Egresos Anual de las
Dependencias v Entidades asignadas, de acuerdo a la aplicacioén de los
lineamientos vigentes.

8. Organizar los Programas y Proyectos de Inversion, mediante la
aplicacion de los procesos de elaboracion de estadisticas, presentaciones y
documentos correspondientes para que forme parte de la integracion del
Presupuesto Anual de Egresos.

9. Asesorar los procesos de programacidon y presupuesto del gasto de
inversion en el sector asignado y en los asuntos de los 6rganos colegiados
y grupos de trabajo que se le asignen, a través del seguimiento, generacidon
e integracion de informacidn para que se coadyuve con los asuntos de la
Direccidén General Adjunta de Proyectos de Inversion "B".

10. Difundir los lineamientos y criterios de elaboracion y presentacion de
los analisis costo y beneficio para el registro en cartera de los Programas y
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Proyectos de Inversion que administra la Unidad de Inversiones.

11. Coordinar el trabajo con las Dependencias y Entidades asignadas, a
través de la comunicacion por los medios procedentes, para cumplir con
los cambios en la normatividad en el sector asignado y que competen a los
Programas y Proyectos de Inversion.

12. Conducir el seguimiento de la rentabilidad de los Programas y
Proyectos de Inversion de largo plazo financiados con deuda (PTFIDEPS),
a través de la metodologia aplicable a la evaluacion econdmica y
financiera de proyectos de infraestructura, de conformidad a la
normatividad aplicable en la materia.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE PROYECTOS DE HIDROCARBUROS

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Procedimiento de Autorizacion de Proyectos para Prestacion de Servicios.
Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Realizacion de Proyectos para Prestacidon
de Servicios publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 09/04/2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo X Informaciéon Numeral 32 al 34.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/marcojuridico/ ProgramasY ProyectosDelnversion/A
cuerdos/reglas_operacion_dof.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Ley de Asociaciones Piblico Privadas, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16
de enero de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo Segundo De la Preparacion e Inicio de los Proyectos Seccion Primera De la
Preparacion de los Proyectos.

Pagina web

"http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAPP.pdf "

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion,
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proyectos de infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones ptblico
privadas, de la Administracion Piblica Federal

publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccion V Informacion del seguimiento del ejercicio de inversion.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion
/Lineamientos/lineamientos_seguimiento_ejercicio_inversion_31 dic_13.pdf

Tema-4 Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion,
proyectos de infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publico
privadas, de la Administracion Publica Federal

publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccion IV Etapas de los programas y proyectos de inversion los Pidiregas y los proyectos de
asociaciones publico privada.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion
/Lineamientos/lineamientos_seguimiento_ejercicio_inversion_31_dic_13.pdf

Tema-5 Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Subtema-1 ~ Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversion publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Seccidon IV Del registro de la inversion fisica en la cartera Numeral 8.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasYProyectosDelnversion
/Lineamientos/registro.pdf

Tema-6 Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Subtema-1  Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia
Lineamientos para la elaboracidn y presentacion de los analisis costo y beneficio de los
programas y proyectos de inversion. Emitidos por el Titular de la Unidad de Inversiones de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico,

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30/12/13.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccidn I Definiciones Numeral 1 al 2.

Pagina web
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http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lin
eamientos/costo_beneficio.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Impuestos a la Produccion o al Consumo.

Bibliografia

Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos Materiales CEPEP Noviembre 2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Materiales CEPEP Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos Capitulo IV Seccion 11
Valor Social de la Produccion Pag. 1-29.

Pagina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.html

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Valor Social de la Produccion.

Bibliografia

Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos Materiales CEPEP Noviembre 2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Materiales CEPEP Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos Capitulo IV Seccion 1
Evaluacion Social Pag. 1-18.

Pagina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.html

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Relacion Beneficio-Costo (B/C).

Bibliografia

Apuntes sobre Evaluacidn social de proyectos Materiales CEPEP Noviembre 2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Materiales CEPEP Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos Capitulo III Seccion IV
Critetios de Rentabilidad 4.6. Relacidn beneficio-costo (B/C) Pags. 21-23.
Pagina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.html

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Tasa Interna de Rendimiento (TIR).

Bibliografia

Apuntes sobre Evaluacidn social de proyectos Materiales CEPEP Noviembre 2007.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Materiales CEPEP Apuntes sobre Evaluacion social de proyectos Capitulo III Seccidon cuatro
Criterios de Rentabilidad.

Pagina web

http://www.cepep.gob.mx/libro.html

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

5de9



5 TQUIDA,
.»_;"! Qg

SHCP

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

& =)
Y ovanos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Lineamientos para la elaboracidn y presentacion de los analisis costo y beneficio de los
programas y proyectos de inversion. Emitidos por el Titular de la Unidad de Inversiones de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico,

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30/12/13.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccidn I Definiciones Numeral 1 al 2.

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lin
eamientos/costo_beneficio.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Lineamientos para la elaboracidn y presentacion de los analisis costo y beneficio de los
programas y proyectos de inversion. Emitidos por el Titular de la Unidad de Inversiones de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30/12/13.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion X Disposiciones generales Numeral del 24 al 35.

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/Lin
eamientos/costo_beneficio.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 24/01/2014, Gltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion Capitulo IIT De la
Aprobacion y los mecanismos de comunicacion y coordinacidn entre Poderes Arts. 42-44.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 24/01/2014, dltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del ejercicio del Gasto del Publico Federal Capitulo IV De la Austeridad y
Disciplina Presupuestaria Arts. 61-63.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Organica de la Administracion Pablica Federal (APF).
Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 11 de septiembre de 1996, Ultima reforma publicada DOF 18 de
julio de 2006.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI de las Unidades Administrativas Centrales Articulos 12-92.

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Federal/PE/APF/APC/SHCP/Reglamentos/ 1109199
6(1).pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Realizacion de Proyectos para Prestacion
de Servicios publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 09/04/2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IX Evaluacion del desempefio Numeral 31.

Pagina web

http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/matcojuridico/ProgramasY ProyectosDelnversion/A
cuerdos/reglas_operacion_dof.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Inversion en infraestructura para Petroleos Mexicanos.

Bibliografia

Reglas de operacion del fondo de estabilizacion para la inversion en infraestructura de
petroleos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14/01/2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Decima cuarta regla de Operacion.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5028320&fecha=14/01/2008

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Inversion en Infraestructura para Petroleos Mexicanos.

Bibliografia

Reglas de operacion del fondo de estabilizacidon para la inversion en infraestructura de
petroleos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14/01/2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Quinta regla de Operacion fraccion T al V.

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5028320&fecha=14/01/2008

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos constitucionales.
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Bibliografia

Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petroleo publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28/11/2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Arts. del 1 AL 16.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/206.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Pablica Federal (APF).
Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28/11 /2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1T Organizacion y Funcionamiento Seccidn Cuarta De los comités Arts. 22 al 30.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos legales presupuestarios y de responsabilidad hacendaria.

Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28/11 /2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V De los informes especificos de Petroleos Mexicanos Arts. 70 al 71.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases juridicas de la estructura organica de la Administracion Pablica Federal (APF).
Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos. Publicada en el Diatio Oficial de 1a Federacidn el 28 de
noviembre de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI, Disposiciones finales. Articulos 72 al 73

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Régimen especial de operacion de Petroleos Mexicanos

Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28/11 /2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IV Régimen especial de operacion de Petrdleos Mexicanos Seccion Primera
Apartado A De la deuda Arts. .44,45 y 46.
Pagina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Organizacion y funcionamiento del Sector Hidrocarburos

Bibliografia

Ley de Petroleos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28/11 /2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IT Organizacion y Funcionamiento Seccion Primera Disposiciones Generales Arts.
6 al 35.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPM.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMEN?OS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_201
3 01.pdf

ht_tp:/ I/)intranet.hacienda. gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingres
0_2013 01.pdf"
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