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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Codigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcion Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

73
&

Subdirector(a) de Procesos e Informes Presupuestarios.
1 (Una).

06-411-1-CFNC002-0000160-E-C-I

Presupuestacion

NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100
M.N.).

Unidad de Politica y Control Presupuestario.

México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales ,
o vesy Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y ,
L. . Economia
Administrativas
Ciencias Sociales . .
o vesy Administracion
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracion Pablica
Ciencias Naturales y

Computacion e Informatica
Exactas

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 4 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
— L Politica Fiscal y Hacienda Piblica
Ciencias Econdmicas .
Nacionales
. . Apovyo Ejecutivo y/o
Ciencias Econdmicas poyo bje 4
Administrativo
Ciencias Econdmicas Administracion
Ciencia Politica Administracion Pablica

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso Presupuestario
del Gasto Publico Federal, Conocimientos de la SHCP y de la APF.
(Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatotio
70).

Liderazgo v Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacidon General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacidon General 30%.
Otros Requerimientos: Conocimientos de Software: Nivel Intermedio de Word, Excel, Power

Point y Outlook. Horario: Mixto. Periodos Especiales de Trabajo: En
la Integracion del Proyecto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

1. Facilitar la informacidon presupuestaria en formatos ejecutivos y
analiticos para la toma de decisiones de las instancias superiores
conforme a requerimientos especificos.

Funciones Principales: 2. Administrar los sistemas de control presupuestario en cuanto a los
horarios de operacion de los usuarios y la actualizacion de los codigos
normativos conforme a las solicitudes de las areas responsables de la
misma.

3. Estudiar las bases de datos de los sistemas de control presupuestario
para la explotacion de informacion.

4, Crear bases de datos con la informacion presupuestaria.

5. Administrar las bases de datos para mantener actualizada la
informacion contenida en ellas.

6. Generar reportes ejecutivos y analiticos de las bases de datos no
sistematizadas, para la toma de decisiones.

7. Realizar las gestiones necesarias para contar con el apoyo informatico
necesario para la integracion, impresion y generacion de los archivos
trelacionados con la integracion del Tomo T "Exposicidén de motivos" del
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE PROCESOS E INFORMES PRESUPUESTARIOS

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Pablico
Subtema-1

Federal.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 27 de
diciembre de 1978, Gltima reforma publicada en el DOT el 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales, Articulos 12 9."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2014 publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 3 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/ o Epigrafes

Titulo Tercero, De los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal, Capitulo III, De los
servicios personales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2014.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos del Proyecto de Presupuesto de Egresos.
Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2014 publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 3 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero de los Lineamientos Generales para el Ejercicio Fiscal Capitulo IT De las
disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y modernizacion de la gestion
publica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2014.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Pablico
Federal.

Bibliografia

Ley de Ciencia y Tecnologia Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de junio
de 2002. Ultima reforma 07-06-13.

Titulos, Preceptos y/ o Epigrafes

Capitulo IX Centros Pablicos de Investigacion. Articulos 47-62.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero del Ejercicio del Gasto Piblico Federal Capitulo I Del Ejercicio Articulos 453
al 50.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria, dltima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, dltima
reforma publicada en el DOF el 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo IV, Operaciones
presupuestarias de control y cierre, Seccion II, Afectaciones presupuestarias inherentes al
cierre presupuestario.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en Materia Economica, Administrativa y Presupuestaria.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003, Ultima reforma publicada DOF 14-01-
2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De las prestaciones Capitulo Segundo: Retiro, compensacion y muerte del
militar Articulos 18 a 155.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, tultima reforma publicada DOF 24 de enero del
2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion, Capitulo I De la
Programacidn y Presupuestacion, Articulos 24 al 38.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsgbilidad Hacendaria, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Piblico Fede{al.CAPTTULO IV.De las
Operaciones Presupuestarias de Control y Cierre.SECCION 1.De las Adecuaciones
Presupuestarias de Control Presupuestario.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Tema-10 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo 11T De las Adecuaciones
Presupuestarias articulo 57 al 60.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Tema-11 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Subtema-1  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental, publicada
en el Diario Oficial de la Federacidn el 11 de junio de 2002,Ultima reforma publicada DOF
08-06-12.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Acceso a la Informacion en el Poder Ejecutivo Federal Capitulo IIT Del
procedimiento de acceso ante la dependencia o entidad Articulo 40 al 48.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf
Tema-12 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada DOF 24 de enero del
2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo II Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
Tema-13 Marco Juridico Administrativo Presupuestario.
Subtema-1  Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
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Acceso al Servicio Publico en
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Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma Publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I De las Definiciones Interpretacion y
Plazos de los Articulos 1 al 5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario .

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los servidores publicos de la
Administracion Pablica Federal. Publicado el 31-05-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Por disposicion del Ejecutivo Federal, articulos 29 al 36.

Pagina web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5300906&fecha=31/05/2013

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de 1a Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOTF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo IX Del Ejercicio y Pago en
Servicios personales Seccion V Del sistema para el control presupuestario de los servicios
personales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en Materia Economica, Administrativa y Presupuestaria.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003, Ultima reforma publicada DOF 14-01-
2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo Unico.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Marco Constitucional en materia econdmica, administrativa y presupuestaria
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-01-
2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo:De las Prestaciones. Capitulo Segundo: Retiro, compensacion y muerte del
militar.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto articulo 1 al 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma Publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero De la Programacion Presupuesto y Aprobacidon Capitulo I De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Piblico Seccidon XII De la Elaboracion de los
Anteproyectos de Presupuesto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativa y Presupuestaria.

Bibliografia

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, tltima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo Prevenciones Generales, Articulos 124 a 134.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
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Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Marco Constitucional en Materia Economica Administrativa y Presupuestaria.
Bibliografia

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 10-02-14.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo II Del Poder Legislativo Seccion IIT Facultades del Congreso.
Articulos 73-77.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Ejercicio del Gasto Ptblico Federal Capitulo III Adecuaciones Presupuestarias
Seccion I Adecuaciones Presupuestarias para Dependencias.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsgbilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal Capitulo 11T De las Adecuaciones
Presupuestarias Seccion IIT De las adecuaciones presupuestarias y movimientos en servicios
personales articulo 101 al 102.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental publicada

en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002, Gltima reforma publicada en el
DOF el 8 de junio de 2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados Capitulo II Obligaciones
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de transparencia Articulos del 7 al 12.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Programacion presupuestario y Aprobacion Capitulo I1I De la
Aprobacion y los mecanismos de comunicacion y coordinacion entre Poderes Articulos 42
44,

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario

Marco Constitucional en materia economica, administrativa y presupuestaria
Bibliografia

Ley de Ascensos y Recompensas del Ejército y Fuerza Aérqa Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de octubre de 2003. Ultima reforma publicada DOF
05-08-2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones preliminares, Art. 1y 2.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/22.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Ptblico Federal Capitulo V De los Servicios
Petsonales, Atticulos 64 -73.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFEI‘{ENC‘IA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA i
ESTRUCTURA, OBGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
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Acceso al Servicio Publico en
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 201
3 0l.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso
_2013_01.pdf"
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