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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Codigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcion Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:

Meérito:

Entrevista:

Otros Requerimientos:

Jefe (a) de Departamento “E”.

1 (Una).

06-411-1-CFOB002-0000314-E-C-I
Presupuestacion

OB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$22,153.30 (Veintidds mil ciento cincuenta y tres pesos 30/100
M.N.)

Unidad de Politica y Control Presupuestario.
México, Distrito Federal.

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales ,
o S Y Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y ,
L. . Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracion Pdblica

Experiencia Laboral:
Anos de Experiencia: 2 afios minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracion Piblica

Politica Fiscal y Hacienda

Ciencias EconOmicas L .
Publica Nacionales

Marco Juridico Administrativo Presupuestario, Proceso
Presupuestario del Gasto Piblico Federal, Conocimientos de la
SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%,
minimo aprobatotio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema
de Puntuacidén General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Horario: Mixto.

1. Realizar las pruebas de calidad para la sistematizacion del modelo
y ejecutar la operacidon del mismo, en lo correspondiente a los
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Funciones Principales:

Organos Administrativos Desconcentrados con curva salarial del
sector central.

2. Supervisar y revisar los diagnosticos a las solicitudes de adecuacion
de estructuras ocupacionales, de presupuesto de servicios personales,
de estructuras ocupacionales y de proyectos de normas, en lo
correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados con
curva salarial del sector central.

3. Coordinar y revisar la estimacion preliminar del presupuesto
regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal,
en lo correspondiente a los Organos Administrativos
Desconcentrados con curva salarial del sector central.

4. Realizar las pruebas de calidad para la sistematizacion del modelo
y ejecutar la operacidon del mismo, en lo correspondiente a los
Organos Administrativos Desconcentrados con curva salarial del
sector central.

5. Supervisar y revisar los diagnosticos a las solicitudes de adecuacion
de estructuras ocupacionales, de presupuesto de servicios personales,
de estructuras ocupacionales y de proyectos de normas, en lo
correspondiente a los Organos Administrativos Desconcentrados con
curva salarial del sector central.

6. Coordinar y revisar la estimacion preliminar del presupuesto
regularizable y de las previsiones salariales, para cada ejercicio fiscal,
en lo correspondiente a los Organos Administrativos
Desconcentrados con curva salarial del sector central.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO "E"

Tema-1 Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Subtema-1

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Pablico
Federal.
Bibliografia

Ley de Ciencia y Tecnologia Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de junio
de 2002. Ultima reforma 07-06-13.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX Centros Pablicos de Investigacion. Articulos 47-62.

Pagina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/242.pdf

Proceso Presupuestario del Gasto Pablico Federal.

Marco Normativo y Procedimientos para el Ejercicio y Control del Gasto Pablico
Federal.

Bibliografia

Ley de Coordinacion Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
diciembre de 1978, tltima reforma publicada en el DOF el 09-12-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo I De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales, Articulos 1 a2 9."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/31.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Phblico Federal Capitulo XIIT De los donativos
Articulos 182 al 188.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, tultima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Pdblico Federal Capitulo IX Del Ejercicio y Pago en
Servicios Personales Seccion V Del sistema para el control presupuestario de los servicios
personales Articulos 64 al 222.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Disposiciones Transitorias de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
modificaciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de octubre de 2007
Articulo Segundo Transitorio.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el Diario Oficial de

la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada DOT 24 de enero del
2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion, Capitulo I1I De la

Aprobacion y los mecanismos de comunicacion y coordinacion entre poderes, Articulos 42
al 44..

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, Gltima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal Capitulo I Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestarias Del registro y pago de las obligaciones presupuestarias Seccion
[T De las cuentas por liquidar certificadas Articulos 64 a 222.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Organica de la Administracion Pablica Federal.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003, Gltima reforma publicada DOTF 14-01-
2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De las prestaciones Capitulo Segundo Retiro, compensaciéon y muerte del
militar Articulos 18 a 155.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativa y Presupuestaria.
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Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Gltima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo IT Del Poder Legislativo Seccion I Facultades del Congreso
Articulos 49 a 107.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, ultima reforma publicada DOF 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del ejercicio del Gasto Piblico Federal Capitulo I Del Ejercicio articulos 45 a
81.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, (ltima reforma publicada DOF 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo II Del Equilibrio Presupuestario y de los
Principios de Responsabilidad Hacendaria articulo 16 al 23.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Organica de la Administracion Pablica Federal.
Bibliografia

Ley sobre el Contrato de Seguro publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
agosto de 1935, dltima reforma publicada DOF 04-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo III Disposiciones especiales del contrato de seguro sobre las personas Articulos 151 a
192.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf
Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, tGltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo IIT Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo I Del Ejercicio Articulos 45 al 50.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el Diario Oficial de

la Federacion el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma publicada DOF 24 de enero del
2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Ptblico Federal, Capitulo II De la Ministracion, el
Pago y Concentracion de Recursos. Articulos 51 a 56

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativa y Presupuestaria.

Bibliografia

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, dltima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo I del Poder Legislativo Seccion 11 De las Iniciativas y Formacion de
las Leyes, articulos 71y 72.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Organica de la Administracion Pablica Federal.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas publicada en el
Diario Oficial de 1a Federacion el 9 de julio de 2003, ltima reforma publicada DOF 14-01-
2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De las Prestaciones Capitulo Segundo Retiro, compensacion y muerte del
militar Articulos 21 al 537.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
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Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima Reforma Publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I De las Definiciones Interpretacion y
Plazos de los Articulos 1 al 5.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Bases Juridicas de la Estructura Organica de la Administracion Pablica Federal.
Bibliografia

Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas. publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2003. Ultima reforma publicada DOF 14-
01-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero: Disposiciones Generales, Capitulo Unico, articulo 1 al 17.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/84.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, (ltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Gasto Federal en las Entidades Federativas Capitulo I De los recursos
transferidos a las entidades federativas Articulo 82.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada en el DOF el 24-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Bjecutores del Gasto articulo 1 al 15.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de marzo de 2006, tltima reforma publicada DOF 24 de enero del
2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestacion y Aprobacion, Capitulo I De la
Programacion y Presupuestacion, Articulos 24 al 38.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Fundamentos Legales, Presupuestarios y de Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006, tultima reforma publicada DOF 05-
11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal Capitulo V De los ingresos excedentes
Seccion I De los ingresos excedentes de las dependencias Articulos 64 al 222.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Marco Juridico Administrativo Presupuestario.

Nociones Constitucionales en Materia Administrativa y Presupuestaria.

Bibliografia

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Gltima reforma publicada DOF 10-02-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo Prevenciones Generales, Articulos 124 a 134.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, OBGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMEN?OS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

[l Epigrafe correspondera a la ubicacidon concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_201
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http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingres
0_2013_01.pdf"
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