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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitades
Nombre del Puesto: Subdirector(a) de Administracion de Proyectos “B”.
Vacante(s): 1 (Una).
Codigo: 06-716-1-CFNC002-0000012-E-C-K
Rama de Cargo: Informatica.
Nivel (Grupo/Grado): NC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcion Mensual Bruta: $39,909.10 (Treinta y nueve mil novecientos nueve pesos 10/100

M.NL).

Unidad de Adscripcion: Direccidon General de Tecnolégicas v Seguridad de la Informacion.
Sede(s) o Radicacion: Meéxico, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales Carreras Genéricas
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria Civil
Ingenieria y Tecnologia Eléctrica y Electronica
Ingenieria y Tecnologia Computa/a.on ¢

Informatica
Ingenieria y Tecnologia Infgrmatlcg
Administrativa
Ingenietia y Tecnologia Ingenieria Industrial
Educacion y Humanidades Computacion e
Informatica
Ciencias Naturales y Exactas Computacion e
Informatica
Ciencias Sociales y Computacion e
Administrativas Informatica
C1enc1g S.SOCI%IGS Y Ciencias Sociales
Administrativas

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 4 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencia Politica Administracion Pablica
L. Tecnologia de los
Ciencias Tecnologicas
g Ordenadores

Tecnologias de Informacion
y Comunicaciones

Ciencias Tecnologicas Tecnologia Electronica

Ciencias Tecnologicas

Ciencias Tecnologicas Tecnologia de las

Y
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros Requerimientos:

Funciones Principales:

Telecomunicaciones

. .. Ingenieria y Tecnologia
Ciencias Tecnologicas & ay. S
Eléctricas

Ciencias Tecnologicas Procesos Tecnologicos

Administracion de Proyectos, Tecnologias de Informacion vy
Comunicaciones, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en
el Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).
Liderazgo y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacidén General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacidén General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Horario: Mixto. Disponibilidad para viajar: En ocasiones.
Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Word, Excel,
Power Point y Outlook.

1. Supervisar y asesorar el seguimiento a la ejecucion de los
proyectos y la generacion oportuna de los reportes derivados de él.

2. Supervisat que el flujo de informacidn correspondiente se encause
de forma confiable y oportuna a las partes interesadas o afectadas
con los estandares de calidad establecidos en la gestion del proceso
de administracion de proyectos.

3. Supervisar la administracion de las herramientas tecnoldgicas que
apoven la administracion de proyectos.

4. Examinar y asesorar la definicién de estrategias, lineamientos y
metodologias tanto para la administracion de proyectos como para la
gestion organizacional.

5. Asesorar y evaluar la definicion de indicadores de desempefio de
proyectos, con los responsables de los mismos y participando con el
area de planeacidn en la integracion y mantenimiento del portafolio
de proyectos.

6. Asesorar y evaluar la definicion de los mecanismos para establecer
los objetivos, métricas y meétodos de evaluacion, analisis y
retroalimentacion del desempefio del personal a su cargo asi como
administrar los recursos humanos, financieros y materiales que le
sean asignados o conferidos para la realizacion de sus actividades
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS “B”

Desarrollo de Sistemas de Informacion.

Bases de datos.

Bibliografia

Kendall E., Kenneth y Kendall E., Julie. Analisis y Disefio de Sistemas. Editorial Prentice
Hall. Octava Edicion.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Parte IV Los Fundamentos de Disefo.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.

Generalidades de Share Point.

Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario. Share Point de principio a fin.
Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Bisquedas.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.

Generalidades de Share Point.

Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario. Shatre Point de principio a fin.
Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Otros servidores: Servicios de Access, Excel, Visio y Word.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.

Generalidades de Share Point.

Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario. Shatre Point de principio a fin.
Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Conectividad de Datos de Negocio.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.

Generalidades de Share Point.

Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario. Share Point de principio a fin.
Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Interfaz de Usuario.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Generalidades de Share Point.
Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario

Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Flujos de Trabajo.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.
Generalidades de Share Point.
Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario

Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
WebParts.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.
Generalidades de Share Point.
Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario

Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
SharePoint Designer 2010.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.
Generalidades de Share Point.
Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Matio

Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Modelo de Objetos en Cliente.
Desarrollo de Sistemas de Informacion.
Generalidades de Share Point.
Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Matio

Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Listas y Bibliotecas.

Desarrollo de Sistemas de Informacion.
Generalidades de Share Point.
Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario

Editorial Krasis Press. 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Aplicaciones Web.

. Share Point de principio a fin.

. Share Point de principio a fin.

. Share Point de principio a fin.

. Share Point de principio a fin.

. Share Point de principio a fin.

. Share Point de principio a fin.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Desarrollo de Sistemas de Informacion.

Generalidades de Share Point.

Bibliografia

Vélez, Gustavo, Gonzalez, Juan Carlos y Cortez, Mario. Share Point de principio a fin.
Editorial Krasis Press. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Instalacion, Configuracion y Administracion.

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del

PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Area de Conocimiento de la Direccién de Proyectos. Gestion de las Adquisiciones del
Proyecto.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccidn de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Area de Conocimiento de la Direccién de Proyectos. Gestién de las Comunicaciones del
Proyecto.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccidon de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del

PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Area de Conocimiento de la Direccién de Proyectos. Gestién de la Calidad del Proyecto.
Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/GUIA_PMBok.pdf

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Area de Conocimiento de la Direccion de Proyectos. Gestion del Tiempo del Proyecto.
6.2. Establecimiento de la secuencia de las actividades.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUTA_PMBok.pdf

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Area de Conocimiento de la Direccién de Proyectos. Gestion de la Integracién del
Proyecto.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del

PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Area de Conocimiento de la Direccion de Proyectos. Introduccion. Documentos
principales del Proyecto.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf
Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccidon de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Norma para la Direccidn de Proyectos de un Proyecto. Procesos de Direccién de Proyectos
para un Proyecto. 3.2. Grupos de Procesos de Direccidon de Proyectos.
Pagina web
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Norma para la Direccion de Proyectos de un Proyecto. Procesos de Direccion de Proyectos
para un Proyecto.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Versiéon 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_ 2
013_01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingre
so_2013_01.pdf"

Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Marco Conceptual de la Direccidn de Proyectos. 1.6 Contexto de la Direccion de
Proyectos.

Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf
Administracion de Proyectos.

Direccion de Proyectos.
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Marco Conceptual de la Direccién de Proyectos. 1.5 Areas de experiencia.
Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf

Tema-24 Administracion de Proyectos.
Subtema-1 Direccion de Proyectos.
Bibliografia

Guia de los Fundamentos de la Direccion de Proyectos. Tercera Edicion (Guia del
PMBOK), Project Management Institute, Ed. Global Standard. Norma Nacional
Americana ANSI/PMI 99-001-2004.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Marco Conceptual de la Direccion de Proyectos 1.2. ;Qué es un Proyecto?
Pagina web

http://gio.uniovi.es/documentos/software/ GUIA_PMBok.pdf
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