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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitades
Nombre del Puesto: Director (a) de Inspeccion y Supervision de Procesos.
Vacante(s): 1 (Una).
Codigo: 06-612-1-CFMC002-0000012-E-C-U
Rama de Cargo: Auditoria, Responsabilidades, Quejas e Inconformidades.
Nivel (Grupo/Grado): MC2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcion Mensual Bruta:  $78,805.42 (Setenta y ocho mil ochocientos cinco pesos 42/100 M.N.).
Unidad de Adscripcion: Unidad de Vigilancia de Fondos y Valores.
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales .. i
o Hes y Administracion
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracion Pablica
Ciencias Sociales ,
o Hes y Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y .
L. . Economia
Administrativas
Ciencias Sociales
o Hes y Derecho
Administrativas
Ingenieria y Tecnologia Computacion e Informatica
Ingenietia y Tecnologia Ingenietia
Ingenietia y Tecnologia Sistemas y Calidad
Ciencias Naturales y Exactas Matematicas-Actuaria

Experiencia Laboral:
Anos de Experiencia: 7 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Organizacion y Direccion
de Empresas
Consultoria en Mejora de
Procesos
Politica Fiscal y Hacienda
Pablica Nacionales

Ciencias Economicas
Ciencias Economicas

Ciencias Economicas

Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion
Derecho Nacionales
Tecnologias de
Ciencias Tecnologicas Informacion y
Comunicaciones
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos: Operaciones de Tesoreria, Servicios de la Tesoreria de la Federacion,
Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Negociacion y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacién General
20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacidén General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Horario: Mixto, Disponibilidad para viajar: Siempre. Cambio de
residencia: Si. Paqueteria en Informatica: Nivel de dominio intermedio
en Office.

1. Ordenar y practicar actos de vigilancia, inspecciones, auditorias,
revisiones, compulsas y analisis de los procesos operativos de la Tesoreria
Funciones Principales: de la Federacion, asi como analizar los sistemas informaticos y disminuir
los riesgos en los procesos (internos y externos).
2. Vigilar y comprobar los procesos operativos de registro y control interno
de la Tesoreria de la Federacion.
3. Verificar que en las areas que conforman la Tesoreria de la Federacion,
exista informacidon administrativa, contable y financiera, confiable y
oportuna.
4. Recomendar mejoras a los sistemas y procedimientos utilizados por las
oficinas que recauden, manejen, administren o custodien fondos o valores
de la propiedad o al cuidado de la Federacion.
5. Proponer recomendaciones tendientes a corregir deficiencias y
desviaciones que se presenten en el desarrollo del analisis de los procesos
operativos, de control interno y de sistemas informaticos, asi como
supervisar su seguimiento y promover la eficiencia operacional en el
aprovechamiento de los recursos y los procesos.
6. Coordinar y supervisar las intervenciones que prevé el Reglamento de la
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion, asi como habilitar para tales
efectos a los servidores publicos de la Federacion.
7. Verificar la formulacion, previa opinion de la Direccion de Vigilancia de
Fondos y Valores y Proyectos de Inversidn, de los pliegos preventivos de
responsabilidades y de observaciones, suspender preventivamente en sus
funciones a los responsables de irregularidades en la aplicacion de los
ordenamientos legales o administrativos y en la recaudacion, manejo,
custodia, aplicacidon o administracion de fondos y valores de la propiedad o
al cuidado de la Federacion, informando de ello a la Secretaria de la
Funcién Ptblica o al respectivo Organo Interno de Control y ordenar la
sustitucion correspondiente.
8. Requerir la imposicion de multas, a la Direccion de Vigilancia de Fondos
y Valores y Proyectos de Inversion, a quienes incurran en las infracciones
previstas en la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE INSPECCION Y SUPERVISION DE PROCESOS

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de fondos y valores.

Bibliografia

"Ley de Ingresos de la Federacion. Texto Vigente (a partir del 01-01-2014),Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de noviembre de 2013. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo III, De las Facilidades Administrativas y Beneficios Fiscales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIF_2014.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de fondos y valores.

Bibliografia

"Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Pablico. Ultima
reforma publicada DOF 09-04-2012."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de 1a Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/251.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de fondos y valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto De las Funciones Complementarias de la Recaudacidn y de los Pagos.
Capitulo I De las Garantias del Interés Fiscal y del Cumplimiento de Obligaciones no
Fiscales. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo Unico.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada
DOF 07-05-2004. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De Los Servicios De Recaudacion. Capitulo Tercero, De la Concentracion.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamento
s/33_reg_lstf.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Recaudacion, Capitulo II, De la Dacidn en Pago y de la Adjudicacion
de Bienes .

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Setrvicio de Tesoreria de la Federacion. Ultima reforma publicada
DOF 07-05-2004. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimosexto, De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo Cuarto, De los
Procedimientos en la Comptobacion de Trregularidades.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamento
s/33_reg_lstf.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Ultima reforma publicada
DOF 07-05-2004. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimosexto, De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo Cuarto, De los
Procedimientos en la Comprobacion de Irregularidades, Seccion Primera, Formulacion de
Pliegos de Observaciones y Preventivos de Responsabilidades.
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Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamento
s/33_reg_lstf.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada
DOF 07-05-2004. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Decimosexto, De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo Tercero, De los
Procedimientos de Vigilancia, Seccidon Segunda. Reconocimientos de Existencias. "

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamento
s/33_reg_lstf.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Ultima reforma publicada
DOF 07-05-2004. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De los Servicios de Recaudacion. Capitulo Segundo, De la Custodia.
Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamento
s/33_reg_lstf.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

"Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada
DOF 07-05-2004. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Decimosexto, De la Vigilancia de Fondos y Valores. Capitulo Tercero, De los
Procedimientos de Vigilancia, Seccidon Primera, De los Actos de Vigilancia.

Pagina web
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Reglamento
s/33_reg_lstf.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Octavo, De la Vigilancia de Fondos y Valores, Capitulo III, Infracciones y Sanciones.
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Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Octavo, De la Vigilancia de Fondos y Valores, Capitulo II, Procedimientos de
Vigilancia de Fondos y Valores.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Octavo, De la Vigilancia de Fondos y Valores, Capitulo I, Disposiciones Generales.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Recaudacidon, Capitulo IV, De la prescripcion de los Depositos al
cuidado o a Disposicion del Gobierno Federal.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Ejercicio del presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima reforma publicada DOF
24-01-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo II, De la Ministracion, el
Pago v la Concentracién de Recursos. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia
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Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Recaudacion, Capitulo I, Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Ejercicio del presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima
Reforma Publicada DOTF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Pablico Federal. Capitulo II, De la Ministracion
Concentracion y Reintegro de recursos, Seccion I, De la ministracion y reintegro.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto De las Funciones Complementarias de la Recaudacidn y de los Pagos.
Capitulo I De las Garantias del Interés Fiscal y del Cumplimiento de Obligaciones no
Fiscales. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de Tesoreria de la Federacion.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima
Reforma Publicada DOF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Pablico Federal Capitulo II, De la Ministracion,
Concentracién y Reintegro de Recursos, Seccion I,De la ministracion y reintegro.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

operaciones de Tesoreria.

Ejercicio del presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Entidades Paraestatales. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V, Del Desarrollo y Operacion.

7 de 10



5 TQUIDA,
.»_;"‘ Qg

SHCP

Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

7Y

# a
Yovonos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/110.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Conceptos generales.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima reforma publicada DOF
24-01-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, Objeto y Definiciones de 1a Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Ejercicio del presupuesto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima reforma publicada DOF
24-01-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De la Programacion, Presupuestarian y Aprobacion. Capitulo I, De la
Programacion y Presupuestacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Disposiciones Generales.

Bibliografia

Codigo Fiscal de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 14-03-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo 1, Disposiciones Generales. Capitulo 1.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Vigilancia de Fondos y Valores.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién. Ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Séptimo, De la Contabilidad de Fondos y Valores Federales. Capitulo II, De los
Registros Contables.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Ejercicio del presupuesto.
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Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima
Reforma Publicada DOTF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo XII, De los Subsidios, las
Transferencias y los Programas Sujetos a Reglas de Operacion, Sesion IV De los programas
sujetos a reglas de operacion.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Ejercicio del presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima
Reforma Publicada DOTF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto, Ejercicio del Gasto Pablico Federal, Capitulo II, De la Ministracion
Concentracion y Reintegro de Recursos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Ejercicio del presupuesto.

Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima
Reforma Publicada DOTF 05-11-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero, Disposiciones Generales. Capitulo I, De las Definiciones, Interpretacion y
Plazos. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFEI}{ENC}IA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA i
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMEN”QOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
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"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_201
3 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingres
0 2013 01.pdf"
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