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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Nombre del Puesto: Auditor(a).
Vacante(s): 1 (Una).
Codigo: 06-113-1-CFOB001-0000330-E-C-U
Rama de Cargo: Auditoria, Responsabilidades, Quejas e Inconformidades.
Nivel (Grupo/Grado): OB1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
Percepcion Mensual Bruta: $19,432.72 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y dos pesos 72/100
M.N.).
Unidad de Adscripcion: Organo Interno de Control en la S.H.C.P.
Sede(s) o Radicacion: México, Distrito Federal.
Perfil y Requisitos: Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales
o HES Y Derecho
Administrativas
Ciencias Sociales ,
o ES Y Contaduria
Administrativas
Ciencias Sociales y ,
L. . Economia
Administrativas
Ciencias Sociales y Ciencias Politicas y
Administrativas Administracién Pblica
Ciencias Sociales . .
o es Y Administracion
Administrativas

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 2 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Econdmicas Contabilidad
Ciencias Econdmicas Apoyo Ejecutivo y/o

Administrativo
Ciencias Economicas Politica Fiscal y Hacienda

Pdblica Nacionales
Ciencias Econdomicas Auditoria Gubernamental

Ciencias Juridicas y Derecho y Legislacion
Derecho Nacionales
Ciencia Politica Administracion Pablica
Conocimientos: Programacion y Presupuesto, Auditoria Interna, Conocimientos de la

SHCP y de la APF. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%,
minimo aprobatorio 70).
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO biscapacitadas
Habilidades: Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de
Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacidén General 10%.
Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacidén General 30%.
Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Conocimientos de Software: Nivel Basico en

Microsoft Office.

1. Realizar el analisis de las prioridades y estrategias conforme a los
lineamientos establecidos por la SFP., mediante la recapitulacion de los
resultados obtenidos de las auditorias practicadas en ejercicios
anteriores con el objeto de someter a consideracion del supervisor de
auditoria el analisis correspondiente para la elaboracion del programa
anual de trabajo y que este se realice de conformidad con la
normatividad emitida por la Secretaria de la Funcidén Pdblica.

2. EBjecutar los programas, objetivos, metas y procedimientos especificos
planteados al inicio de las auditorias y revisiones de control, mediante la
coordinacidn de su ejecucion con el grupo de Auditores Jr. asignados a
la auditoria o revision de control con el objeto de hacer del
conocimiento del supervisor de auditoria las modificaciones necesarias.
3. Proponer al Supervisor de Auditoria las probables modificaciones al
Programa Anual de Trabajo, con base en los resultados de la ejecucion
de las auditorias, revisiones de control y seguimientos, para asegurar la
consecucion de los objetivos y metas planteados en cada una de ellas,

Funciones Principales: referentes al abatimiento de la corrupcidon, consolidacion de la
transpatencia de la gestion pdblica y el fortalecimiento del control
interno.

4. Realizar las auditorias y revisiones de control conforme al Programa
Anual de Trabajo, guias, lineamientos, normas y disposiciones legales
aplicables en la materia, mediante la coordinacién del grupo de
Auditores Jr. asignados, para asegurar que los trabajos de auditoria y
control arrojen resultados objetivos, claros y con la precision necesaria
para soportar las conclusiones de los auditores.

5. Ejecutar los programas, objetivos, metas y procedimientos especificos
planteados al inicio de las auditorias y revisiones de control, mediante la
elaboracidon de papeles de trabajo y cédulas de observaciones y/o de
debilidades de mejora, con el objeto de hacer del conocimiento del
Supervisor de auditoria los hallazgos obtenidos en las auditorias y
revisiones de control.

6. Ejecutar las auditorias de seguimiento conforme al programa anual de
trabajo, guias, lineamientos, normas y disposiciones legales aplicables en
la materia, mediante la coordinacidon del grupo de Auditores Jr.
asignados, para asegurar que los trabajos de las auditorias de
seguimiento arrojen resultados objetivos, claros y con la precision
necesaria para soportar las conclusiones de los Auditores.
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7. Informar al Supervisor de Auditoria los resultados de las auditorias de
seguimiento por medio de la elaboracion del informe de resultados para
que este enterado de los avances en la atencidon de las recomendaciones
y acciones de mejora determinadas.

8. Informar al Supervisor de Auditoria los casos de presunta
responsabilidad determinados en el desarrollo de las auditorias, por
medio de informes y reuniones de trabajo, con la finalidad de evaluar su
procedencia y en su caso elaboracion del informe correspondiente.

9. Elaborar los informes de los casos de presunta responsabilidad de
Servidores Publicos en apego a la normatividad aplicable, mediante el
analisis de las cédulas de observaciones y documentacion soporte, para
someter dicho informe a revision del Supervisor de Auditoria.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

AUDITOR(A) 2115
Tema-1 Programacion y Presupuesto.
Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo II De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos. Seccion T De la ministracion y reintegro.”
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/tegley/Reg LFPRH.pdf

Tema-2 Programacion y Presupuesto.

Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Publico Federal. Capitulo I Del Registro y Pago de
Obligaciones Presupuestales. Seccidon I Del registro y pago.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf
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Tema-3 Programacion y Presupuesto.
Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacion. Capitulo I De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Pablico. Seccidon VI De la clave presupuestaria.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-4 Programacion y Presupuesto.

Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacidn. Capitulo I De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Plblico. Seccion 111 De la clasificacion funcional y
programatica.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/tegley/Reg LFPRH.pdf

Tema-5 Programacion y Presupuesto.

Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero De la Programacion, Presupuesto y Aprobacidn. Capitulo I De la
Programacion y Presupuesto del Gasto Pidblico. Seccion 1T De la clasificacion administrativa.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LFPRH.pdf

Tema-6 Programacion y Presupuesto.

Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

4 de 10



5 TQUIDA,
.»_;"! Qg

SHCP

& =)
Y ovanos ¥

Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo II De las Reglas Generales y de los
Ejecutores del Gasto. Seccion II De los sistemas electronicos

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
Tema-7 Programacion y Presupuesto.
Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I De las Definiciones, interpretacion y
Plazos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_ LFPRH.pdf

Tema-8 Programacion y Presupuesto.
Subtema-1 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma publicada en el DOF
25-04-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Séptimo De la Informacion, Transparencia y Evaluacion. Capitulo IIT De las
Auditorias.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/tegley/Reg LFPRH.pdf
Tema-9 Auditoria Interna.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico y
su Reglamento.
Bibliografia
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Piblico.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Subtema-1

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Segundo Del Comité.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf
Tema-10  Auditoria Interna.
Subtema-1 Auditoria Pablica.
Bibliografia
Guia General de Auditoria Pablica. Secretaria de la Funcion Publica. Subsecretaria de Control
y Auditoria de la Gestion Pdblica. Unidad de Auditoria Gubernamental. Agosto de 2011.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 1. Etapas de la Auditoria, .3 Informe. Informe de Auditoria.

Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/weh/doctos/ua/scagp/uorcs/estados-y-

municipios/logros-y-resultados/dgaor/guia-
auditoria/guia_general_de_auditoria_publica_agosto_2011.pdf

Tema-11  Auditoria Interna.
Subtema-1 Auditoria Piablica.
Bibliografia
Guia General de Auditoria Pablica. Secretaria de la Funcion Publica. Subsecretaria de Control
y Auditoria de la Gestion Pablica. Unidad de Auditoria Gubernamental. Agosto de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I. Etapas de la Auditoria, 1.2 Ejecucidn, Papeles de trabajo.
Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/ua/scagp/uorcs/estados-y-

municipios/logros-y-resultados/dgaor/guia-
auditoria/guia_general de auditoria_publica_agosto_2011.pdf

Tema-12  Auditoria Interna.

Subtema-1 Auditoria Piablica.
Bibliografia
Guia General de Auditoria Pablica. Secretaria de la Funcion Publica. Subsecretaria de Control
y Auditoria de la Gestidén Pdblica. Unidad de Auditoria Gubernamental. Agosto de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo L. Etapas de la Auditoria, 1.2 Ejecucion, Procedimientos y Técnicas de Auditoria.
Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/ua/scagp/uorcs/estados-y-
municipios/logros-y-resultados/dgaor/guia-
auditoria/guia_general_de_auditoria_publica_agosto_2011.pdf

Tema-13  Auditoria Interna.

Subtema-1 Auditoria Pablica.
Bibliografia
Guia General de Auditoria Pdblica. Secretaria de la Funcidén Piblica. Subsecretaria de Control
y Auditoria de la Gestion Piblica. Unidad de Auditoria Gubernamental. Agosto de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I Etapas de la Auditoria. Planeacién Detallada.
Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/ua/scagp/uorcs/estados-y-
municipios/logros-y-resultados/dgaor/guia-
auditoria/guia_general_de_auditoria_publica_agosto_2011.pdf

Tema-14  Auditoria Interna.

Subtema-1 Auditoria Pablica.
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Bibliografia
Guia General de Auditoria Publica. Secretaria de la Funcion Pablica. Subsecretaria de Control
y Auditoria de la Gestion Publica. Unidad de Auditoria Gubernamental. Agosto de 2011.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo I Etapas de la Auditoria.
Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/weh/doctos/ua/scagp/uorcs/estados-y-
municipios/logros-y-resultados/dgaor/guia-
auditoria/guia_general_de_auditoria_publica_agosto_2011.pdf

Tema-15  Auditoria Interna.

Normas y Lineamientos que Regulan el funcionamiento de los Organos Internos de

Control.

Bibliografia

Subtema-1

Boletin B “Normas Generales de Auditoria Ptblica”. Normas y Lineamientos que Regulan el
Funcionamiento de los Organos Internos de Control. Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo II. Clasificacion. Normas de Ejecucion de trabajo. Onceava- Seguimiento de
recomendaciones.
Pagina web
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/work/sites/SFP/resources/LocalContent/1
894/1/normas_de_auditoria.pdf

Tema-16  Auditoria Interna.

Normas y Lineamientos que Regulan el funcionamiento de los Organos Internos de

Control.

Bibliografia

Subtema-1

Boletin B “Normas Generales de Auditoria Ptblica”. Normas y Lineamientos que Regulan el
Funcionamiento de los Organos Internos de Control. Secretaria de Contralotia y Desatrollo
Administrativo.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo II. Clasificacion. Normas de Ejecucion del trabajo. Sexta.- Supervision del Trabajo
de Auditoria.
Pagina web
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/work/sites/SFP/resources/LocalContent/1
894/1/normas_de_auditoria.pdf

Tema-17  Auditoria Interna.

Normas y Lineamientos que Regulan el funcionamiento de los Organos Internos de

Control

Bibliografia

Subtema-1

Boletin B “Normas Generales de Auditoria Pablica". Normas y Lineamientos que Regulan el
Funcionamiento de los Organos Internos de Control. Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo.
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Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I.- Preceptos Generales. Concepto, Naturaleza y Objetivo de la Auditoria Piblica.
Pagina web
http://portal.funcionpublica.gob.mx:8080/wb3/work/sites/SFP/resources/LocalContent/1
894/1/normas_de_auditoria.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de

cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013
01.pdf

Ettp:r/)/ intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso_

2013_01.pdf"

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion y Servicios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Cuarto De la Informacion y Verificacién. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion y Servicios.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico y

su Reglamento.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacionel 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacion. Capitulo Segundo De la Licitacion

Pablica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf
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Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico y
su Reglamento.

Bibliografia

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Piblico.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Segundo Del Comité.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg LAASSP.pdf

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion y Servicios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Publico, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 4 de enero de 2000.Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo. De los Procedimientos de Contratacion. Capitulo Segundo. De la Licitacion
Publica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion y Servicios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico.

Bibliografia

Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Publico, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 4 de enero de 2000.Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero, disposiciones Generales, Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion y Servicios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 4 de enero de 2000.Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacion. Capitulo Tercero De las Excepciones
a la Licitacion Pablica.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf

Adquisicion de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Pablico y
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su Reglamento.

Bibliografia

Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De los Procedimientos de Contratacion. Capitulo Primero Generalidades.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf
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