SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:

Vacante(s):

Codigo:

Rama de Cargo:

Nivel (Grupo/Grado):
Percepcion Mensual Bruta:

Unidad de Adscripcion:
Sede(s) o Radicacion:
Perfil y Requisitos:

Y
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Acceso al Servicio Publico en
Igualdad de Oportunidades para
Mujeres, Hombres y Personas
Discapacitadas

Subdirector(a) de Mejora de la Gestion Publica III.

1 (Una).

06-113-1-CFNB002-0000295-E-C-U

Auditoria, Responsabilidades, Quejas e Inconformidades.

NB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$33,537.06 (Treinta y tres mil quinientos treinta y siete pesos

06/100 M.N.).

Organo Interno de Control.
México, Distrito Federal.
Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.

Grado de Avance: Titulado.
Carreras:

Areas Generales
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas
Ciencias Sociales y
Administrativas

Experiencia Laboral:

Carreras Genéricas

Economia
Contaduria
Psicologia

Derecho

Ciencias Politicas y
Administracion Piblica

Administracion

Anos de Experiencia: 4 afios minimo.

Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia
Ciencias Econdmicas

Ciencia Politica
Ciencias Economicas
Ciencias Econdmicas

Ciencias Juridicas y
Derecho

Area General
Otganizacion y Direccidén
de Empresas
Administracion Pablica
Administracion de
Proyectos de Inversion y
Riesgo
Consultoria en Mejora de
Procesos
Derecho y Legislacion
Nacionales
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Discapacitadas

Conocimientos: Administracion de Proyectos, Control, Evaluacidén y Apoyo al Buen
Gobierno, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor en el
Sistema de Puntuacion General 20%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Liderazgo y Trabajo en Equipo. (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%.

Meérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.

Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%.

Otros Requerimientos: Horario: Mixto. Conocimientos de Software: Nivel Basico Office.

Idioma: Nivel Basico de Inglés. Periodos Especiales de Trabajo: Por
cargas de trabajo al cierre del trimestre.

1. Promover y proponer metodologias y herramientas, mediante la
adopcion de mejores practicas, con la finalidad de facilitar la gestion
de los procesos de la Dependencia.

2. Asesorar, apoyar ¢ impulsar mejores practicas, mediante
herramientas y metodologias, con el objeto de contribuir al
desarrollo administrativo y mejora de la gestion publica de la
Dependencia.

3. Participar y opinar en sesiones de trabajo con personal de las
Unidades Administrativas de la Dependencia, con base en la
normatividad vigente y las atribuciones conferidas al OIC, con el
objeto de promover que los objetivos, lineas de accidon y estrategias
estén orientados al logro de la mejora en la gestion.

Funciones Principales: 4. Recopilar y concentrar la documentacion de las Unidades
Administrativas de la Dependencia, a través de diversas fuentes de
informacion, con el objeto de recabar e identificar las areas de
oportunidad de mayor impacto en los procesos relacionados con la
mejota de la gestion.

5. Determinar e identificar los problemas de gestidbn con mayor
impacto en los procesos de la Dependencia, con base en su capacidad
para implementar mejoras en la gestion, con la finalidad de conocer
su situacion actual.

6. Generar y proponer al superior inmediato areas de oportunidad, a
través de alternativas de solucion identificadas, con el propdsito de
priorizar la mejora de procesos.

7. Evaluar y validar los avances y resultados de los compromisos
adquiridos con la Dependencia, con base en las directrices que para
tal efecto establezca la Secretaria de la Funcién Publica, con el
proposito de informar resultados.

8. Compilar e integrar los informes de avance y/o resultados, con
base en la normatividad aplicable, con el proposito de reportar al
superior inmediato los resultados alcanzados por la Dependencia.

9. Controlar y actualizar los mecanismos de evaluacion de los
procesos, mediante la aplicacidén de herramientas y metodologias, a
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fin de verificar su cumplimiento.

10. Disefar y proponer las lineas de accion, mediante los planes de
trabajo del area, con el propdsito de obtener la aprobacion del
superior inmediato.

11. Difundir y supervisar el plan de trabajo del area, mediante la
coordinacion de acciones, a fin de que el personal a cargo conozca las
actividades asignadas a realizar.

12. Resolver los asuntos en el ambito de su competencia y auxiliar al
superior inmediato, mediante la formulacion de requerimientos,
informacion y demas actos necesarios, con el proposito de dar
atencion a los asuntos asignados.

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

SUBDIRECTOR(A) DE MEJORA DE LA GESTION PUBLICA III

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el

Manual Administrativo de Aplicacion General en Matetria de Control Interno. Publicado en
el DOF el 12 de julio de 2010. Ultima reforma el 2 de mayo de 2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Modelo Estandar De Control Interno. Capitulo 1T Estructura del Modelo.
Numeral 14

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3803 23-05-2014.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Lineamientos Generales para la Formulacion de los Programas de Trabajo de los Organos
Internos de Control. 2014. Secretaria de la Funcion Pdblica.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

4. Materia de Transparencia, Integridad y Participacion Ciudadana para la Prevencion y
Combate a la Corrupcion.

Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/ua/os/cgovc/ovc/lineamientos-
pat/Lineamientos_PatOIC_2014.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia
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"Documento de referencia para la realizacion de Diagnosticos en Materia de Mejora de la
Gestion. Diciembre 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

1. Diagnostico.De la pagina 7 ala 13.

Pagina web
http://www.salud.gob.mx/unidades/dgrh/spc/formatos/mejora_de_gestion.pdf
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

"Documento de referencia para la realizacion de Diagnosticos en Materia de Mejora de la
Gestidn. Diciembre 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estructura de un diagnodstico. Pagina 7.

Pagina web
http://www.salud.gob.mx/unidades/dgrh/spc/formatos/mejora_de_gestion.pdf
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
20 de mayo de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

VI.1. México en Paz.

Pagina web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?%20codigo=5299465&fecha=20/05/2013
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Marco Juridico para la APF en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pdblicos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF
23-05-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Responsabilidades Administrativas. Capitulo I Principios que rigen la
funcidén publica, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio
publico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_230514.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Marco Juridico para la APF en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pdblicos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada DOF
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23-05-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Capitulo Unico. Registro Patrimonial de los Servidores Pablicos.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_230514.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018. DOF: 30/08/2013
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estrategia transversal: Gobierno Cercano y Moderno.

Pagina web
http://www.dofl.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312420&fecha=30/08/2013
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica Phblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018. DOF: 30/08/2013.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"II. Objetivos, estrategias y lineas de accidn. "

Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312420&fecha=30/08/2013
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

"Documento de referencia para la realizacion de Diagnosticos en Materia de Mejora de la
Gestion. Diciembre 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Tipos de Diagnosticos y Resultados Esperados. Pagina 5.

Pagina web
http://www.salud.gob.mx/unidades/dgrh/spc/formatos/mejora_de_gestion.pdf
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

"Documento de referencia para la realizacion de Diagnosticos en Materia de Mejora de la
Gestidn. Diciembre 2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo. Pagina 4.

Pagina web
http://www.salud.gob.mx/unidades/dgrh/spc/formatos/mejora_de_gestion.pdf
Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.
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Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018. DOF: 30/08/2013
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"II. Objetivos, estrategias y lineas de accion. Objetivo 2: Fortalecer el presupuesto basado en
resultados de la APF, incluyendo el gasto federalizado. "

Pagina web

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312420&fecha=30/08/2013

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno. Publicado en
el DOF el 12 de julio de 2010. Ultima reforma el 2 de mayo de 2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo Modelo Estandar De Control Interno. Capitulo IV Evaluacion y
Fortalecimiento del Sistema de Control Interno Institucional. Numerales 22 al 35.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_ 3803 23-05-2014.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Marco Juridico para la APF en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Pablica. Ultima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 03 de agosto de 2011.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

(;apitulo VIII De los Delegados, Subdelegados, Comisarios Pablicos y Titulares de los
Organos Internos de Control y de sus respectivas Areas de Responsabilidades, Auditoria y
Quejas.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2789 24-08-2011.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica ptiblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el
20 de mayo de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccion. Las cinco Metas Nacionales.

Pagina web
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?%20codigo=5299465&fecha=20/05/2013
Administracion de Proyectos.

Principios Basicos de la Administracion de Proyectos.
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Bibliografia

Presentacion "Taller de Proyectos de Procesos TTP IV. Administracion de Proyectos”,
emitida por la Secretaria de la Funcion Piblica.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"II. Conceptos Basicos. De la Diapositiva 6 ala 12."

Pagina web
http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/MATERIAL_DE_INGRESO_2012/TALL
FER%20DE%20PROYECTOS%20DE%20PROCESOS%20TPP.pdf

Administracion de Proyectos.

Principios Basicos de la Administracion de Proyectos.

Bibliografia

Presentacion "Taller de Proyectos de Procesos TTP IV. Administracion de Proyectos”,
emitida por la Secretaria de la Funcidn Piblica.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

IV. Etapas de la Administracion de Proyectos. De la Diapositiva 19 a la 59.

Pagina web
http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/MATERIAL_DE_INGRESO 2012/TALL
ER%20DE%20PROYECTOS%20DE%20PROCESOS%20TPP.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA i
ESTRUCTURA, OBGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMEN”liOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacidn concreta de la referencia juridico y normativa de
cada uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/th_guia_ingreso 201
3 0l.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingres
0_2013_01.pdf"

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica Pablica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018. DOF: 30/08/2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Glosario.

Pagina web
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http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312420&fecha=30/08/2013

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Politica Phblica en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.

Bibliografia

Lineamientos Generales para la Formulacién de los Programas de Trabajo de los Organos
Internos de Control 2014. Secretaria de la Funcion Publica.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

6 Materia de Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestion Pablica.

Pagina web
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/doctos/ua/os/cgovc/ovc/lineamientos-
pat/Lineamientos_PatOIC_2014.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Marco Juridico para la APF en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF
8 junio 2012,

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"TITULO CUARTO RESPONSABILIDADES Y SANCIONES. Capitulo Unico. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Marco Juridico para la APF en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Ptblica Gubernamental. Publicada
en el Diario Oficial de la Federacidn el 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada DOF
08-06-2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados. Capitulo IIT Informacion
reservada y confidencial.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3178 11-06-2012.pdf

Control, Evaluacion y Apoyo al Buen Gobierno.

Marco Juridico para la APF en materia de Desarrollo e Innovacion Gubernamental.
Bibliografia

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Publicado el 11 de
septiembre de 1996. Ultima reforma 30 de diciembre de 2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo VIII-A Del Organo Interno De Control."

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/110_D_3687_06-02-2014.pdf
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