SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nombre del Puesto:
Vacante(s):
Codigo:

Rama de Cargo:
Nivel
(Grupo/Grado):
Percepcion Mensual
Bruta:

Unidad de
Adscripcion:
Sede(s) o
Radicacion:

Perfil y Requisitos:

Conocimientos:

Habilidades:

Experiencia:
Meérito:
Entrevista:
Otros
Requerimientos:

Funciones
Principales:

Director(a) de Seguimiento, Evaluacion y Control de Representaciones en el Exterior.
1 (Una).

06-215-1-CFMB002-0000005-E-C-J

Desarrollo Institucional

MB2 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).
$65,671.18 (Sesenta y cinco mil seiscientos setenta y uno pesos 18/100 M.N.).
Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda.

Meéxico, Distrito Federal.

Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Relaciones Internacionales
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Finanzas

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 7 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Economicas Administracion
Ciencias Economicas Economia Internacional

Ciencia Politica Administracion Piblica
Ciencia Politica Relaciones Internacionales

Finanzas Pablicas, Politicas Piblicas, Conocimientos de la SHCP y de 1la APF. (Valor
en el Sistema de Puntuacidén General 20%, minimo aprobatorio 70).

Negociacion y Liderazgo (Valor en el Sistema de Puntuacidon General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 20%.

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 30%.

Horario: Mixto. Paqueteria en Informatica: Nivel Avanzado en Office. Idioma:
Nivel Avanzado de Inglés que sera evaluado en la etapa de entrevista. Disponibilidad
para viajar: A veces.

1. Supervisar el grado de cumplimiento de los compromisos atendidos por la Unidad
de Asuntos Internacionales de Hacienda, apoyando y/o representando a la Secretaria
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de Hacienda y Crédito Publico en reuniones internacionales, para fortalecer las
relaciones economicas, financieras y comerciales con organismos y paises.

2. Evaluar el cumplimiento de los compromisos derivados de las reuniones atendidas
por la Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda, en representacion de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, mediante la revision y seguimiento de los
Acuerdos y Tratados de Cooperacidn en México, para fortalecer las relaciones
econdmicas, financieras y comerciales con organismos y paises.

3. Analizar los compromisos derivados de las reuniones atendidas por la Unidad de
Asuntos Internacionales de Hacienda, mediante la participacidon en reuniones
internacionales, a fin de coadyuvar con el logro de los objetivos de la Unidad.

4. Requerir ante las Unidades Administrativas competentes la disponibilidad de
recursos necesarios, mediante la solicitud de los mismos, para cumplir con los
compromisos derivados de los mecanismos de Cooperacion Financiera y Técnica con
el exterior, en los que participe la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

5. Administrar los recursos asignados a la Unidad de Asuntos Internacionales de
Hacienda, mediante su calendarizacion y asignacion, para cumplir con los
compromisos de cooperacion econdmica contraidos por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

6. Coordinar conjuntamente con las areas de la Unidad de Asuntos Internacionales de
Hacienda la asignacidn de recursos para las aportaciones a Organismos
Internacionales, mediante la integracidon de la documentacion que justifique su pago,
para el logro del cumplimiento de los compromisos responsabilidad de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

7. Participar en el Anteproyecto de Presupuesto de la Unidad de Asuntos
Internacionales de Hacienda, mediante la elaboracion y solicitud de los recursos
necesarios, para contribuir con el desarrollo y cumplimiento de los objetivos de la
Unidad de Asuntos Internacionales de Hacienda.

8. Promover las relaciones con organismos y paises, mediante cooperacion y atencion
afectiva de solicitudes y necesidades de informacidon, para mantener un canal de
informacion eficiente que apoye la toma de decisiones.

9. Coordinar en la Unidad las acciones necesarias, a través de la elaboracion e
informacion de documentos con informacién econémica, para facilitar la
comunicacion con organismos y paises.

10. Promover las relaciones con organismos y paises, mediante cooperacidén y
atencion afectiva de solicitudes y necesidades de informacion, para mantener un canal
de informacion eficiente que apoye a la toma de decisiones.

11. Divulgar a organismos y paises la informacidon relacionada con aspectos
econOmicos, mediante el envid de informacidn, para mantener una buena relacion
que permita la consecucion de metas y Objetivos.

12. Coparticipar en la toma de decisiones para la cooperacidon econdmica
internacional, mediante la difusion de la informacion relevante en la meteria, para el
establecimiento de estrategias y politicas econémicas.

13. Difundir la informacion generada en foros internacionales y reuniones de trabajo
en materia de cooperacion econoémica, a través de informes y reportes periddicos, para
apoyar la toma de decisiones.

14. Consolidar la informacion necesaria para atender las reuniones de trabajo con
organismos econdmicos, mediante la integraciéon y analisis de la documentacion
relacionada con el tema, para el cumplimiento de los objetivos de la Unidad.

15. Coordinar y asegurar la resolucion de los asuntos responsabilidad de la Unidad,
mediante su atencion y seguimiento, para facilitar el cumplimiento de las atribuciones
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que le han sido conferidas.

16. Coordinar las actividades relacionadas con el informe de labores de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico y la agenda internacional, a través de la integracion y
elaboracion de la informacion para contribuir al cumplimiento de las funciones de la
Unidad.

17. Supervisar las actividades realizadas por la representacion de México ante la
Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Economico, mediante el
seguimiento de los compromisos de Meéxico con dicha organizacion, para el
cumplimento de los mismos.

18. Asesorar al Jefe(a) de la Unidad en temas tales como: La Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental, Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Piblicos, Solventacion de Observaciones del Organo
Interno de Control, a través del seguimiento y atencion de solicitudes u
observaciones, para contribuir al cumplimiento y atencidén de las atribuciones,
responsabilidad de la Unidad.
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SHCP

EDI ) FPUBLICO

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) DE SEGUIMENTO, EVALUACION Y CONTROL DE REPRESENTACIONES EN EL EXTERIOR
Tema-1 Politicas publicas.
Subtema-1 Legislacion basica.
Bibliografia
Ley sobre la Celebracion de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de
1992.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Documento completo.
Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/MarcoJuridicoGlobal/Leyes/330_lIsct.pdf
Tema-2 Politicas publicas.
Subtema-1 Legislacion basica.
Bibliografia
"Gaceta Parlamentaria, NUmero 3489-Il, jueves 12 de abril de 2012."
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

De la Comision de Hacienda y Crédito Publico, con proyecto de decreto que reforma el articulo 3o. del
decreto que autorizé al Ejecutivo federal para firmar, en representacion del gobierno de México,

el texto del Convenio sobre el Fondo Monetario Internacional.
Pagina web
http://gaceta.diputados.gob.mx/Black/Gaceta/Anteriores/61/2012/abr/20120412-II/DecDictamen-3.html
Tema-3 Politicas publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdémicos Internacionales.
Bibliografia
Misiones de México en el exterior.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
representaciones/misiones-de-mexico-en-el-exterior
Pagina web
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-de-mexico-en-el-exterior
Tema-4 Politicas publicas.
Subtema-1 Legislacién basica.
Bibliografia
Elementos de politica fiscal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Banco de México/Sistema Financiero.
Pagina web
http://www.banxico.org.mx/divulgacion/sistema-financiero/sistema-financiero.htmi
Tema-5 Politicas publicas.
Subtema-1 Legislacion basica.
Bibliografia
Quinto informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Quinto informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 2. Acciones y Resultados de
Programas. 2.1 Avances y resultados de PRONAFIDE.

Pagina web
http://mww.shcp.gob.mx/RDC/Informe_labores/informe_labores_2011.pdf
Tema-6 Politicas publicas.
Subtema-1 Legislacion basica.
Bibliografia
Quinto informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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EDI ) FPUBLICO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Quinto informe de labores de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Apartado sobre Politicas y
estrategia programatica de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/RDC/Informe_labores/informe_labores_2011.pdf
Tema-7 Politicas Publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econémicos Europeos.
Bibliografia

Banco Interamericano de Desarrollo (BID)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
BID Portada > Acerca del BID > ¢ Quiénes somos?
Pagina web
http://www.iadb.org/es/acerca-del-bid/paises-miembros,6291.htmi
Tema-8 Politicas publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econémicos Internacionales.
Bibliografia
The World Bank (EI Banco Mundial)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Quiénes somos-Liderazgo
Pagina web
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/BANCOMUNDIAL/QUIENESSOMOS/0,,contentMDK:201
43061~menuPK:2450103~pagePK:64057863~piPK:242674~theSitePK:263702,00.html
Tema-9 Politicas publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.
Bibliografia
The World Bank (EI Banco Mundial)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Quiénes somos.
Péagina web
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/BANCOMUNDIAL/QUIENESSOMOS/0,,contentMDK:201
30626~menuPK:2450052~pagePK:64057857~piPK:64057865~theSitePK:263702,00.html
Tema-10 Politicas publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econémicos Europeos.
Bibliografia
European Central Bank / Eurosystem.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
The European Central Bank / Organizacion / BCE, SEBC y Eurosistema / La mision del Eurosistema.
Péagina web
http://www.ecb.int/ecb/orga/escb/html/index.es.html
Tema-11  Politicas publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.
Bibliografia
The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convention on the Organisation for Economic Co-operation and Development.
Pagina web
http://www.oecd.org/document/7/0,3746,en_2649_201185_1915847_1_1_1 1,00.html
Tema-12  Politicas publicas.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.
Bibliografia
"The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development "
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Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Politicas Publicas para un Mejor Desempefio Econémico EXPERIENCIAS DEL MUNDO PARA EL
DESARROLLO, MEXICO 10 ANOS EN LA OCDE."

Pagina web

http://www.oecd.org/dataoecd/32/31/36577222.pdf

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econémicos Internacionales.

Bibliografia

The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

About the OECD / Members and Partners.

Pagina web

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econémicos Internacionales.

Bibliografia

The OECD Organisation for Economic Co-operation and Development 50.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Better policies for better lives. The OECD at 50 and beyond. The OECD Working with partners to build a
stronger, cleaner, fairer world economy."

Pagina web

http://www.oecd.org/dataoecd/63/52/47747755.pdf

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

Portal del Fondo del Medio Ambiente Mundial.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

About the GEF.

Péagina web

http://www.thegef.org/gef/node/2492

Politicas publicas.

Foros y Organismos Econdmicos Internacionales.

Bibliografia

Home> Paises Miembros >

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paises miembros.

Péagina web

http://g24.org/members/

Politicas publicas.

Legislacion bésica.

Bibliografia

Ley sobre la Celebracién de Tratados. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de
1992.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Documento completo.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/216.pdf

Politicas publicas.

Legislacion basica.

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
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5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 07-07-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero, Capitulo Il Del Poder Ejecutivo. Articulos del 80 al 93.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_07jul14.pdf

Tema-19  Politicas publicas.

Subtema-1 Legislacion bésica.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 07-07-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero, Capitulo 1l Del Poder Legislativo. Seccién Ill De las Facultades del Congreso. Articulos
73 al 77.

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_07jull4.pdf
Tema-20 Politicas publicas.
Subtema-1 Legislacion basica.
Bibliografia
Ley sobre la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia Econdmica. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 2 de septiembre de 2004.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Capitulo Ill De los Procedimientos de Informacién sobre la Celebracion de Tratados.”
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/27 1.pdf
Tema-21 La Administracidn Publica Federal.
Subtema-1 Foros y Organismos Econdémicos Internacionales.
Bibliografia
Misiones extranjeras acreditadas en México.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
representaciones/misiones-extranjeras-acreditadas-en-mexico.
Pagina web
http://www.sre.gob.mx/index.php/representaciones/misiones-extranjeras-acreditadas-en-mexico
Tema-22  Finanzas publicas.
Subtema-1 Proyecciones y modelos contables.
Bibliografia
Copeland, Thomas y Weston, Fred . Financial Theory and Corporate Policy. Editorial Pearson
Education.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Chapter 4. Chapter 22.
Tema-23  Finanzas publicas.
Subtema-1 Proyecciones y modelos contables.
Bibliografia
Elton, Edwin y Gruber, Martin . Modern Portfolio Theory and Investment Analysis. Editorial John Wiley
and Sons.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Chapter 21.
Tema-24  Finanzas Publicas.
Subtema-1 Proyecciones y modelos contables.
Bibliografia
Casu, Barbara, Girardone, Claudia y Molyneux, Plip. Introduction to Banking. Editorial FT Prentice Hall.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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"Chapter B, Banks balance sheet and income structure. "
Tema-25 Finanzas Publicas.
Subtema-1 Conceptos basicos.
Bibliografia
Portal del Banco de México.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Portal del Banco de México, Glosario.
Pagina web
http://www.banxico.org.mx/divulgacion/glosario/glosario.html#l
Tema-26  Finanzas Publicas.
Subtema-1 Seguimiento de las finanzas publicas.
Bibliografia
Reglamento Interior de MexDer, Mercado Mexicano de Derivados, S.A. de C.V.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero. Ambito de Aplicaciones y Definiciones.
Pagina web
http://www.mexder.com.mx/wb3/wb/MEX/MEX_Repositorio/_vtp/MEX/lea7_reglamento_interior_mexde
r/_rid/21/_mto/3/MexDer_Compulsa_Reglamento_Interior.pdf
Tema-27 Finanzas Puablicas.
Subtema-1 Seguimiento de las finanzas publicas.
Bibliografia
"Condiciones Generales de Contratacion del Contrato de Futuro sobre el Swap de Tasa de Interés a un
plazo de 10 afios (130 x 1) referenciado a la Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio de 28 dias. "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Apartado I. Objeto
Péagina web
Esta es la version html del archivo
http://www.mexder.com.mx/wb3/wb/MEX/MEX_Repositorio/_vtp/MEX/1ef4_contratos_futuros/_rid/21/_m
to/3/Futuro_Swap_Entregable_10.doc.
Tema-28 Conocimientos sobre la SHCP y APF.
"QUiAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ADMINISTRACION
Subtema-1 PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICQO”. Version 2013 "
Bibliografia
"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SHCP "
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe corresponderd a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada uno de
los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico
Pagina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso_2013 01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso_2013_01.pdf"
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